DIYANET iSLERI BASKANLIGI
DOSYALAMA YONERGESI ()

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Baskanligimizin merkez, tasra ve yurt
dist kuruluslarinin tiim birimlerinde elektronik ortamda veya evrak diizeninde
olusturulan belgelerin sistemli bir sekilde dosyalanmasimna ve Dosya Planinin
uygulanmasina iligkin usul ve esaslart belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Baskanligimizin merkez, tasra ve yurt dist
kuruluslarinin tiim birimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yo6netmeligin
degisik 44. maddesine ve 24 Mart 2005 tarihli ve B.02.0.PPG.0.12-320-3802 (2005/7)
sayili Bagbakanlik Genelgesine dayanilarak hazirlanmustir.

Dosya planinin olusturulmasi

MADDE 4- (1) Baskanligimiz Dosya Plani; Bagbakanlik tarafindan, tiim kamu
kurum ve kuruluglarinda ortaklasa kullanilmak {izere hazirlanan “Ortak Alanlara Ait
Dosya Plan1” ile Baskanligimiz tarafindan Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii ile
koordine edilerek hazirlanan Baskanligimizin ana hizmet birimlerinin faaliyet
konularina ait “Dosya Plam1” birlestirilmek suretiyle olusturulmus ve bu Yonergeye
eklenmistir.

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Bu Yonergeye ekli Dosya Planinin, hedeflenen amaglar
dogrultusunda kullanilmasindan; uygun goriilen durumlarda yeni kodlarin agilmasi ve
mevcut olanlarm kaldirilmas1 ya da degistirilmesini yapmakla Strateji Gelistirme
Baskanlig1 sorumludur.

(2) Dosya Planinin uygulamasinin takip ve denetiminden Rehberlik ve Teftis
Baskanlig1 sorumludur.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 6- (1) 23/09/2005 tarihli ve B.02.1.DIB.0.61-164-60 sayili Baskanlik
onay ile yiiriirliige konulan Diyanet Isleri Baskanligi Dosyalama Y&nergesi ek ve
degisiklikleri ile birlikte yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirliik
MADDE 7- (1) Bu Yonerge onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 8- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Diyanet Isleri Bagkan yiiriitiir.

"Bu Yonerge 21/07/2010 tarihli ve 51 sayili onayla yiiriirliige girmistir.
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GENEL ACIKLAMALAR

Dosya: Ayni konuyu ihtiva eden yazilar grubudur.

Tiimlesik Dosya: Her bir islem i¢in acilan ve islemle ilgili tiim belgelerin bir
arada tutuldugu dosyay ifade eder. Tiimlesik dosyalar bir islem, kisi ya da proje ile
ilgili olabilir (Personel Dosyalari, Dava Dosyalari, Proje Dosyalar1 vb.).

Dosya Plani: Kurum ve kuruluglarin is ve islemleri sonucunda tesekkiil eden
belgelerin, sistemli bir sekilde dosyalanmasini saglamak iizere dénceden hazirlanmig
konu ve konu numaralar1 envanteridir.

Bu dosya plani, 2002 tarihinde Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii koordinesinde
baslatilan "Standart Dosya Plan1" projesinin sonucunda hazirlanarak, 2005/7 sayili
Bagbakanlik Genelgesi ile uygulamaya konulmus olup, zaman iginde kurum ve
kuruluslarin goriis ve 6nerileri dogrultusunda yenilenmesine ihtiya¢ duyulmustur.

Standart Dosya Plan1 ii¢ boliimden olugmakta olup, 000-099 ve 600-999 sayisal
araliginda ele aliman boliimler, kurum ve kuruluslarin 6zellikle yardimci hizmet,
danigma ve denetim birimlerinin gorlis ve Onerileri dogrultusunda Devlet Arsivleri
Genel Miidirligii tarafindan; 100-599 sayisal araliginda ele alinan boliimler ise, ana
hizmet birimlerinin goriis ve onerileri dogrultusunda kurum ve kuruluglarin "Standart
Dosya Plan1" hazirlamakla goérevli birimleri (Strateji Gelistirme birimleri) ve Devlet
Arsivleri Genel Midiirliigl tarafindan miisterek hazirlanmustir.

Kurumlarin teskilat kanunlarinda "ana hizmet birimi" olarak adlandirilan
birimlere ait faaliyetler ve bu faaliyetlerle ilgili agilmasi gereken dosyalar 100-599
sayisal araliginda; yardimci hizmet, danigma ve denetim birimi olarak nitelendirilen
birimler (Teftis, Hukuk, Personel, Egitim, Idari Isler, Mali Isler vb.) ile her kurum ve
kurulusta benzer hizmet yiiriiten birimlere (D1 liskiler, Bilgi Islem vb.) ait faaliyetler
ve bu faaliyetlerle ilgili agilmasi gereken dosyalar 600-999 sayisal aralifinda
numaralandirilmistir.

Her birimde var olmast muhtemel dosyalar (mevzuat, faaliyet raporlari,
istatistikler vb.) i¢in 000-099 sayisal aralig1 kullanilmistir.

Kurum ve kuruluslarin ana hizmet faaliyeti konumunda olmasina ragmen 000-
099 veya 600-999 sayisal araliginda tanimlanmis konulara, ana hizmet faaliyetleri i¢in
hazirlanan Planlarda (100-599 sayisal araliginda) yer verilmemis; bu faaliyet konular
icin 000-099 veya 600-999 sayisal araliginin kullanimi 6nerilmistir.

Boyle bir boliinme ile ayn1 konuya ait belgelerin ayni "ad" ve "numara" ile
acilacak dosyalarda toplanmasi amaglanmis, boylece kurum igi birliktelik saglamanin
yaninda, 6zellikle yardimci hizmet, danisma ve denetim konularinda tiim kurum ve
kuruluslarda birliktelik saglanmasi hedeflenmistir.
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Planda, faaliyetin adi altinda ana konular; ana konuyla ilgili tali konular ve tali
konularla ilgili daha alt konular birbirleri ile olan iliskileri dikkate alinarak, bir araya
getirilmis ve numaralandiriimustir.

Planda ana konular i¢in 000 sayisal, birinci, ikinci ve tiglincii alt konular i¢in 00
sayisal karakter kullanilmustir. Ornegin;

3| 3| 3
s | E| €| €
£ | 6|/ 6| o
o 4 X 4
X 22 2
g g | < | <
< | H | N | ¢
805 Belge Yonetimi ve Arsiv islemleri
805 | 01 Belge Yonetimi
805 | 01 01 Saklama Siireli Dosya Plani
805 | 01 | 02 Kodlama islemleri
805 | 02 Arsiv Yonetimi
805 | 02 | 01 Devir-Teslim islemleri
805 | 02 | 02 Ayiklama ve imha islemleri
805 | 02 | 02 | 01 | Ayiklama ve imha
805 | 02 | 02 | 02 | Uygunlu Gorlsu
805 | 02 | 03 Tasnif (Siniflandirma) islemleri
805 | 02 | 04 inceleme ve Denetleme
805 | 02 | 05 Arsivlerden Yararlanma
805 | 99 Diger

Bu yapilanma, yil igerisinde herhangi bir faaliyet ile ilgili az sayida belge
tesekkiil etmesi durumunda ana konu adi altinda dosya agilmasint ve belgelerin bu
dosyada toplanmasini; faaliyetle ilgili yogun belge tesekkiil etmesi halinde ise, alt
konu bagliklar1 kullanilmak suretiyle dosya acilmasini 6ngérmektedir.

Dosya planinda yer alan konu numaralari, hazirlanan yazinin say1 boliimiine,
birim kodundan hemen sonra (-) isareti konularak yazilacaktir. Ornek;

Sayi :B.02.0.ARV.0.11.01.03-805.02.01.-3473

Birim Kodu Dosya No Kayit No
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Birim (Haberlesme) kodu, yazinin hazirlandigi kurum ve kurulusun en alt
birimine kadar belirlendigi kodlama olup, 1991/17 sayili Basbakanlik Genelgesi ile
kullanilmast mecburi kilimmistir. Yazisma ve haberlesmede standartlasmanin ilk
adimin1 olugturan haberlesme kodlart "Say1" boliimiiniin ilk unsurunu teskil
etmektedir.

Dosya numarasi, yazinin konusunu ifade ettigi gibi, islemi biten yazmnin ait
oldugu dosyayi; veya hangi dosyaya konulacagini gdstermektedir. Dosya plani ile
yazilarin "say1" boliimiinde bulunmasi gereken ikinci unsur yani "dosya numarasi”
uygulamasi da saglanmig olacaktir.

DOSYALAMA ISLEMLERINDE UYULACAK KURALLAR

Ana hizmet, yardimeci hizmet, danisma ve denetim faaliyetlerine iligkin dosya
konularinm ilgili bulundugu faaliyetin altinda yer almasi, bu faaliyetlere ait alanlarin
sadece o hizmeti yiirliten birimin kullanimma agik oldugu anlamma gelmemelidir.
Birimler, asli faaliyetlerinin yer aldigi boliimlerin digindaki dosya konulari ile de
dosya agabileceklerini unutmamalidir.

Dosya Planlarmin 000-099 ve 600-999 sayisal araliinda tanimlanan dosya
konular1 tiim kurum ve kuruluglarda ayni; ana hizmet faaliyetlerine iliskin 100-599
sayisal araliginda yer alan konularin ise, kurum ve kuruluglarda farkli tanimlamalar1
igerdigi unutulmamalidir. Kurum disindan gelen bir yazida 100-599 sayisal araliginda
tanimlanmis bir dosya numarasinin, o kurumun ana faaliyetini ihtiva eden bir konu
oldugu bilinmeli; bu dosya numarasi cevabi yazilarda referans olarak alinmamalidir.

Hazirlanan yazinin dosya numarasinin tespitinde, nerede dosyalanmasi gerektigi
diisiincesinden hareketle dosya numarasi belirlenmeli; bu yaklasim, ayn1 mahiyetteki
tim belgeler i¢in de uygulanmalidir. Dosya numarasinin tespitinde, kurum i¢i veya
kurum digindan gelen yazilardaki dosya numaralari belirleyici olmamalidir.

Her faaliyet gurubunun ilk dosyasi konumunda bulunan ve ii¢ karakter rakam ile
kodlanan dosyalar, o faaliyet grubuna ait konu listesinden herhangi biri veya birkagina
iliskin yapilan yazigmalarin kendi konu numaralari ile dosya acilma yogunluguna
erismedigi durumlarda dosyalanabilmesine imkan saglamak amaciyla tanimlanmstir.
Ormmegin, y1l igerisinde “Personel isleri” ne ait konularda az sayida yazisma tesekkiil
etmesi durumunda “900 Personel Isleri” kodu ile agilacak bir dosyada bu belgelerin
toplanmas1 gerekmektedir. “900 Personel Isleri” adli bir dosya, 900-929 sayisal
araliginda personel konusu ile ilgili belgeleri barindirdigini ifade etmektedir.

Her faaliyet grubunun son dosyasi konumunda bulunan ve sonu “9” ile biten li¢
karakter rakam kodla tanimlanmis “Diger” adli dosyalar, o faaliyet grubunun bir
par¢asi olmasmna ragmen, faaliyet grubunda sayilan konulardan herhangi birini
ilgilendirmeyen (faaliyet grubundaki herhangi bir dosya ile iliskilendirilemeyecek)
yazilarin kodlanmasinda ve dosyalanmasinda kullanilmak iizere tanimlanmaistir.
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Faaliyet gruplarinda ele alman ana konularin 1. alt boliinmelerinin sonunda “99
Diger” adi ile kodlanan dosyalar ise, kendinden Onceki alt konularin hi¢ birini
ilgilendirmeyen ancak ana konunun bir alt konusu durumundaki yazilarin
dosyalanmasi i¢in kullanilacaktir. Bu kural 2. ve 3. alt boliinmeler i¢in de ayn1 usulde
uygulanacaktir.

Planda, 2. ve 3. alt bdliinmelerin sonunda “99 Diger” adiyla dosya tanimlamasi
yaptlmamistir. Bu boliinmeler ig¢in de ihtiya¢ halinde "99 Diger" adiyla dosya
acilabilecektir.

Dosya planinda "Diger" ad1 ile ifade edilen dosya numaralart kullanilarak agilan
dosyalar yil sonunda birimlerince incelenip, yogun yazigsma sebebiyle plana eklenmesi
zorunlu goriilen konular belirlenecek ve kurumun dosya planindan sorumlu birimlere
bildirilecektir.

Hazirlanan yazilara dosya numarasi tespitinde, dosya konusunun alt ayrimlari
yapilmis ise, yazinin konusunu ifade eden alt ayrim kodlar1 kullanilacaktir. Alt
ayrimlarin geneli konumundaki dosya konusu yazigsmalarda kullanilmayacaktir. Bu
gibi durumlarda alt ayrimlarin geneli durumundaki konular yalnizca dosya numarasi
olarak kullanilabilecektir.

Ayn1 dosya numarasini tasiyan belgelerin yogunlugundan dolay1 erisimin daha
etkin saglanabilmesi amaciyla dosya planinda herhangi bir istisna getirilmemis ise,
cografik, alfabetik veya kronolojik dosyalama yapilabilecektir.

Dosya planinda istisna getirilen ayirimlara iliskin kullanilacak kisaltmalar planin
"Ek-1 ve Ek-2" boliimiinde verilmistir. Bu ayirimlarin gerektirdigi durumlarda "Ek-1
ve Ek-2" boliimiinde verilen kisaltmalar veya kodlar, dosya numarasina, ““/” isaretinin
ardindan yansitilacak; gerektigi durumlarda da ayr1 dosyalar agilmasi saglanacaktir.

Kurumca 6zel 6nem arz eden tanimlamalar (6zel kodlar), ayni konulu belge ve
dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglamak amacryla koseli parantez "[ ]" icinde
kullanilabilecektir. Koseli parantez, kuruma 6zel kodlamalarin belirlendigi bir alanm
ifade etmektedir. Koseli parantez icerisinde birden fazla tanimlama ve kodlamanin
yapilmasi gerektigi durumlarda, her farkli kod “;” (noktalivirgiil) isareti ile birbirinden
ayrilacaktir.

Ornekler;
-622.01/69 : Talep ve Sikayetler (Bayburt)
-724.01.03/DE: Ulkelerle Isbirligi (Almanya)
-050.02.04[54/351]: 54/351 sayil1 Yonetim Kurulu Karari
-641.04[2004/13]: 2004/13 no’lu idari dava dosyas1
-903.07.02[C-46] : C-46 Sicil Numarali Selvet Sara¢’in Yurt i¢ci Gorevlendirmesi
-604.02.03[TBAG-719]: TBAG-719 no’lu Tiibitak Projesi (izleme ve raporlama)
-604.02.03/06[ TBAG-719]: Ankara ili ile ilgili TBAG-719 no’lu Tiibitak Projesi
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Yazinin dosya numarasi, yaziyl hazirlayan gorevliler tarafindan dosya plani
dogrultusunda belirlenerek yaziya yansitilacaktir. Unite amirleri hatali islemleri
onlemeye yonelik kontrol iglemlerini yapacak ve islemi biten yazilar bu dosya
numarasi dikkate alinarak dosyalanacaktir.

Bir yaziya birden fazla dosya numarasi verilebilecegi durumlarda, agirlikli konu
dosya numarasi olarak belirlenecek, gerektiginde yazinin bir 6rnegi ilgili bulundugu
diger dosyaya da konulabilecektir.

Dosya planinda ayrica tanimlanmis dahi olsa bir islemin devami veya pargasi
konumundaki yazilar, islem biitiinliigiiniin bozulmamasi1 amactyla ilgili bulundugu
islem kodu ile tanimlanmaya devam edilecektir. Bu tiir yazilarin ayr1 bir dosyada da
takip edilmesi gerektiginde dosya planindaki kendi konu kodu ile dosya acilarak,
yazilarin birer 6rnegi bu dosyaya konulabilecektir.

Ornek; Satinalma siirecinde alinmasi gereken bir olur igin “Genel isler”
boliimiinde yer alan “020 Olurlar, onaylar” kodu kullanilmamalidir. Alinmasi
gereken onay satinalma siirecinin ayrilmaz pargasi olmasi sebebiyle satinalma kodu ile
tanimlanmali ve satinalma dosyasinda saklanmalidir. Birimin rahat ulasim ve
yararlanma ihtiyacindan dolay1 farkli kodlarla tanimlanmis olurlarin birer rnegi “020
Olurlar” adi ile agilacak dosyada toplanabilecektir.

934.01 934.01 934.01 934.01
Sartname Komisyon Olur Talep
Karan

(#]

93401
Bilgisayar

0]
030.04
Sartnameler
020
Olurlar

4]

Strateji Gelistirme birimleri, dosya planimin hedeflenen amaglari dogrultusunda
kullanimmi gergeklestirebilmek, uygulamalar1 takip etmek ve denetlemek iizere
sorumludur.

Dosya, o dosya numarasini tasiyan bir yazi gonderildigi veya geldigi zaman
acilacaktir.

Bir iglemle ilgili yazilar, islem sonu¢landirilincaya kadar "islemdeki yazilar" adi
altinda acilacak dosyada biriktirilmeli; islemin tamamlanmasi halinde, ilgileri ile bir
araya getirilerek, asil dosyasina konulmalidir.

Yazilar, ekleri ile beraber dosyalanmalidir. Yazilarin ekleri kabarik ise, ekler
yazilarindan ayrilarak, ayr1 dosyalarda; miiteselsil sira numarasi verilmek suretiyle
dosyalanmalidir. Bu gibi uygulamalarda, yazilardan eklere, eklerinden yazilara
gonderme yapilmalidir.
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Agilacak dosya tizerinde, dosyay1 tanimlayan "Kurum adi veya rumuzu", "Birim
ad1 veya rumuzu", "Dosya numarasi”, "Konu ad1", "yihi" ve varsa “Ozel Kodu” gibi
unsurlar mutlaka yazilmahdir “Ek-3”. Dosya iizerinde bulunmasi gereken unsurlarin
tatbikinde kurum iginde birliktelik saglanmasi amaciyla, dosyalama hizmetlerinden
sorumlu birimler gerekli girisimlerde bulunacaktir.

Dosya numaralari, dosyanin konusunu belirlemenin yani sira, dosyalarin
depolandig1 ortamlardaki yerini de belirleme 6zelligine sahiptir. Arsivlerde dosyalar,
dosya numaralar1 dikkate alinarak, hiyerarsik bir biitiinlik iginde saklanacaktir.
Dosyalarin bu sekilde saklanmasi, birbirleri ile ilgili konulara ait dosyalarin bir arada
bulunmasint saglayacagi gibi, ileride arsivlerde yapilacak tasnif islemlerinde
uygulanacak "asli diizen"in kendiliginden olusumuna da temel teskil edecektir.

Uniteler, her yilin Ocak ay1 icerisinde, &nceki yila ait dosyalar1 Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik'in 12 nci maddesi hiikmiine gore uygunluk
kontroliinden gegirerek, birim arsivine devredeceklerdir. Devir iglemlerinde,
dosyalarm {initelerinde olusturulan asli diizenleri kesinlikle bozulmayacaktir.

Uygunluk kontrolii esnasinda, birlestirilmesi veya ayrilmasi gereken dosyalar
birlestirilecek veya ayrilacaktir. Birlestirme ve ayirma islemlerinde, agilmis bulunan
dosyalardaki belge yogunluklari dikkate alinacaktir.

Birlestirme ve ayirma islemlerinden dolay1 dosyada yapilan diizenleme, dosyayi
tanimlayan bilgilerde farkliliga sebebiyet vereceginden, bu unsurlar dogrultusunda
dosya tizerinde de gerekli diizeltmeler yapilacaktir.

Dosyalarin iinite, birim ve kurum arsivlerinde saklanmasi, diizenlenmesi, devri
vb. arsiv islemlerinde Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine
uyulacaktir.

Dosya planinda, yeni konularin ac¢ilmasi, mevcut olanlarin kaldirilmas: ya da
diizeltilmesi gerektigi durumlarda, kurum veya kuruluslarin dosya planlarindan
sorumlu birimlerin Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii'nii haberdar etmesi {izerine bu
Genel Miidiirlik¢e, uygun goriilen diizeltmeler yapilabilecektir. Dosya planlarinda
ongoriilen degisiklikler y1l sonlarinda yapilacaktir.

Universite, belediye ve 6zel idareler, dosya planlarina yeni konularm ilavesi,
mevcut olanlarin kaldirilmas: ya da diizeltilmesi taleplerini, belediyeler ve &zel
idareler icin Igisleri Bakanligmna; {iniversiteler igin Yiiksek Ogretim Kurulu
Baskanligina bildirmek zorundadirlar. Bu kurumlarin dosya planlarindan sorumlu
birimlerinin Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii'nii haberdar etmesi ve bu Genel
Miidiirliigiin uygun gérmesi halinde gerekli diizeltmeler yapilabilecektir.

Kurumlar ve Kuruluslar dosya planlarint web sitelerinde de yayinlayarak,
kullanicilarin giincel dosya planini takip etmelerini saglayacaklardir.

Devlet Arsivleri Genel Miudirliigii tarafindan hazirlanarak, ortak kullanima
sunulan "Ortak Alanlar" www.basbakanlik.gov.tr ve www.devletarsivleri.gov.tr web
adreslerinde de istifadeye sunulacak olup, bu alanlarla ilgili diizeltmeler aninda
uygulayicilar tarafindan takip edilebilecektir.
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Revizyon Tarihi 2009
STANDART DOSYA PLANI Revizyon No 1
EKLER
Ek No 2
IL TRAFIK KODLARI
| Adana | 01 | Giresun | 28 | Samsun | 55
| Adiyaman | 02 | Giimiishane | 29 | Siirt | 56
| Afyonkarahisar | 03 | Hakkari | 30 | Sinop | 57
| Agn | 04 | Hatay | 31 | Sivas | 58
| Amasya | 05 | Isparta | 32 |Tekirda§j | 59
| Ankara | 06 | Mersin | 33 |T0kat | 60
| Antalya | 07 | fstanbul | 34 |Trab20n | 61
| Artvin | 08 | [zmir | 35 |Tunce|i | 62
| Aydin | 09 | Kars | 36 | Sanlurfa | 63
| Balikesir | 10 | Kastamonu | 37 | Usak | 64
| Bilecik | 11 | Kayseri | 38 |Van | 65
| Bingdl | 12 | Kirklareli | 39 |Yozgat | 66
| Bitlis |13 | Kirsehir 140 | | Zonguldak | 67
| Bolu | 14 | Kocaeli | 41 | Aksaray | 68
| Burdur | 15 | Konya | 42 | Bayburt | 69
| Bursa | 16 | Kiitahya | 43 | Karaman | 70
| Canakkale | 17 | Malatya | 44 | Kirikkale | 71
| Canlkari | 18 | Manisa | 45 | Batman | 72
| Corum | 19 | Kahramanmaras | 46 | Sirnak | 73
| Denizli (20 | Mardin |47 | |Bartin |74
| Diyarbakir | 21 | Mugla | 48 |Ardahan | 75
| Edirne | 22 | Mus | 49 | Igdir | 76
| Elazig | 23 | Nevsehir | 50 |Ya|ova | 77
| Erzincan | 24 | Nigde | 51 | Karabiik | 78
| Erzurum | 25 | Ordu | 52 | Kilis | 79
| Eskisehir | 26 | Rize | 53 | Osmaniye | 80
Gaziantep 27 |Sakarya |54 |Diizce |81
TEMMUZ-2010 R-33/9




Revizyon Tarihi 2009

STANDART DOSYA PLANI

EKLER Revizyon No 1

Ek No 3

Dosya veya Klasor Etiketi

O KimAd

RN |9 nin
| 0500204 |1} novices

E> Konu Ady

Yonetim Kuruly
Rararian

0) Ood Kol

[) DosymnYil
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STANDART DOSYA PLANI Revizyon Tarihi | 2009
KONU GRUPLARI Revizyon No 1
KONU GRUBUNUN ADI AL LG

1 | GENEL KONULAR 000-099

2 | ANA HiZMET FAALIYETLERI 100-559
2.1 | Din Hizmetleri 100-249
2.2 | Din Egitimi ve Yayn Isleri 250-299
2.3 | Hac ve Umre Isleri 300-349

3 | DANISMA-DENETIMLE iLGiLI FAALIYETLER 600-699
3.1 | Arastirma ve Planlama Isleri 600-619
3.2 | Basin ve Halkla Iliskiler Isleri 620-639
3.3 | Hukuk Isleri 640-659
3.4 | Teftis / Denetim Isleri 660-679

4 | YARDIMCI HiZMETLERLE ILGILI FAALIYETLER 700-999
4.1 | Bilgi Islem Isleri 700-719
4.2 | Dis Iliskiler ve Avrupa Birligi 720-749
4.3 | Emlak ve Yapim Isleri 750-769
4.4 | Egitim Isleri 770-799
4.5 | Idari ve Sosyal Isler 800-819
4.6 | Tanitim ve Yayin Isleri 820-839
4.7 | Mali Isler 840-869
4.8 | Ozel Kalem ve Protokol Isleri 870-899
4.9 | Personel Isleri 900-929
4.10| Satinalma ve Satis Isleri 930-949
4.11 | Sjvil Savunma Isleri 950-969

TEMMUZ-2010
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KONU GRUPLARI

STANDART DOSYA PLANI | Revizyon Tarihi | 2009

Revizyon No 1

Aciklama:

Aciklama:

Aciklama:

Aciklama:

Aciklama:

R-33/12

)

@)

&)

“

®)

ACIKLAMALAR

Saklama Kodlarinin A¢ilimi

A : Devlet Arsivlerine Gonderilir

Al: Ornek Yillar Gonderilir

A2: Omek Secilenler Gonderilir

A3: Ozellikli Olanlar DAGM'ne Gonderilir

B : Kurumunda Saklanir

C : Ayiklama imha Komisyonunca Degerlendirilir
D : Devlet Arsivlerine Gonderilmez

Planda gegen saklama siireleri, dosyanin kapandig: tarihten itibaren
gegen siireyi ifade eder.

100-599 sayisal araliginda tanimlanmamis faaliyetler i¢in "ortak
alanlar"daki dosya kodlar1 ve saklama siireleri dikkate alinacaktir.

Dosya Planinin 2. ve 3. alt boliinmelerinde ihtiya¢ halinde "99
Diger" adiyla dosya agilabilecektir.

“Saklama siireleri” Diyanet Isleri Baskanligi merkez ve tasra
tegkilati i¢in miisterek hazirlanmistir. Saklama kodu A kategorisinde
degerlendirilen dosyalar merkez teskilati igin gecerlidir. Tasra
tegkilatlar, A kategorisinde tanimlanan dosyalarin akibetini,
saklama siirelerini miiteakip ayiklama ve imha komisyonlarinca
belirleyeceklerdir.

TEMMUZ-2010




Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih 2009

GENEL ISLER Revizyon No 1

Genel Sayfa No 1/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

010; |

‘Genel

?Mevzuat Isleri

‘Kanunlar

Tuzikler

é\(t‘)netmelikler
;Yénergeler

Tebligler

iGenelgeler

¢ Genelgeler

Dis Genelgeler
Talimatlar, Duyurular, Sirkilerler

?Talimat/ar

;Duyurular

Sirkdilerler

?Rehber, Kilavuz
?Standartlar

Diger

020i

O

i | olurlar, Onaylar :
020 yazisma kodu olmayip, yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.
0305_ : EAnlasma, Sozlesme ve Protokoller

EAnIa§maIar
iSozlesmeler

iProtokoller

__i04: : sartnameler
01 fidari
i 102}  Teknik i
‘99 I Diger :
030 ve alt agihmlarina ait konular bir faaliyetin pargasi olarak farkli kodla

tanimlanmasi durumunda birer 6rnedinin dosyalanmasinda yalnizca dosya adi olarak

kullanilacaktir.

040; ?Faaliyet Raporiari ______
101: :  iHaftalik
_i02: b AYlk
i i0g Aylk

§A|tl Aylik ,

TEMMUZ-2010 R-33/13



Revizyon Yih 2011 ] 5
0
3|33 = 3
s|le|e|€ ) 3| 8
5 M GENEL ISLER Revizyon No 2 o | ©
A E|E
||| < 68| &
||| Genel SayfaNo | 2/50 | X |X
[ HN)]
Yillik '
?Konsolide
EDi(_jer
§Brifingler ve Bilgi Notlari
EBrifingler
§Bilgi Notlari
Diger
Istatistikler
‘Anketler
Gériisler
E‘I'eknik ve Mesleki
?Hukuki
;idari
Diger

Mevzuat tasarilarina iliskin gorusler igin de 045.02 kodu kullanilacaktir.

?Kurullar ve Toplantilar
?Kurullar, Senatolar, Meclisler

Secim ve Atama Igleri

;Davet/er ve Glndemler

?Tutanaklar

‘Kararlar
‘Odemeler

?Yénetim Kurullari, Belediye Enclimeni

EDanlsma, Disiplin, Koordinasyon Kurullari

iihtisas Kurullari

Konseyler
§K0mite, Komisyonlar

99 Diger :

050.01'in alt acilimi, 050.02-050.06 icin de ayni usulde uygulanabilecektir.

Ayni konu numarasini tasiyan birden cok Kurul, Komisyon vb. nin her biri, kurumsal
Ozel bir kodla tanimlanir ve bu 6zel kodlar késeli parantez iginde konu numarasinin
_ard_lndan yazilarak, gerektiginde ayri dosyalar agilmasi saglanir.

Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilar

Kongre

R-33/14 MART-2012



Revizyon Yih 2011 | m | 5
o
3|3|3 =18
2/5|5|5 : : 0| x
AR GENEL ISLER Revizyon No 2 c| ®©
A E|E
0| < || < Lo
Zlrlcles Genel Sayfa No 3/50 | X%
wlw
_:02: Konferans
: ?Sura
ESempozyum
Seminer
EBienaI
Kurultay
‘Calistay
‘Panel
Kolokyum
Diger
Kalite Y8netim Sistemi
Kalite El Kitabi
E‘I'emel Prosedirler ve Bagh islemler
Talimatlar
Formlar

Egitim Faaliyetleri icin Bkz. Egitim Isleri

B 07 : ?izleme ve Olgme Iglemleri
: 01 ?MU;teri Memnuniyeti (Veri Analizi)
102 Tetkik Islemleri
i :03 szleme ve Ol¢me Sonuglarinin Analizi (Veri Analizi)
208 : dyilestirme Islemleri
{01 iDuzeltici Faaliyetler

ién/eyici Faaliyetler

Bireysel Oneriler

§Y6netimin GoOzden Gegirmesi

Hizmet (Uriin) Gergeklestirme

‘Planlama

02

N EHizmete Bagl Sartlarin Belirlenmesi ve Gézden Gegirilmesi
i 03} iTasanim ve Gelistirme
i i04: Uretim ve Hizmet (Urin) Sagdlanmasi (Sunulmasi)
_12 : ?Kalibrasyon
:99: Diger

MART-2012
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih 2009

DIN HiZMETLERI Revizyon No 1

Genel Sayfa No 4/50

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

‘Din Hizmetleri (Genel)

101

‘Din Isleri Yiiksek Kurulu

>

Kararlar

=
ul

‘Miitalaalar

Diger

“15:

105:

‘Dini Sorular ve Cevaplar

10

1500

‘Mushaf Inceleme Isleri

10:

‘Mushaf inceleme Kurulu

ithal ve ihrac islemleri

‘fthal Islemleri

‘fhrac Islemleri
Tetkikten Gecmeyen Mushaflar

‘incelenmeden Piyasaya Siiriilen Mushaflar

‘Sahte Miihiirle Piyasaya Sdriilen Mushaflar
‘Hatali Mushaflar

inceleme ve Arastirmalar

?Di{:]er

‘Irsat Hizmetleri

iirsat Programlari

?irgat Ekipleri
EMerkez Irsat Ekipleri

il Ozel Irsat Ekipleri

o>

irsat Hizmetleri

‘Ramazan Ayi Irsat Hizmetleri

‘Bayanlara Yénelik Irsat Hizmetleri
?Enge////ere Yénelik Irsat Hizmetleri

‘Cami Dersleri

?Dii_:’jer

00|00 |0

;Vaaz Hizmetleri

‘Gorev Programlari
Vaaz Konulari

{Fahri Vaizlik

EStajyer Vaizler

O 000

R-33/16
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Revizyon Yih 2009 'g 5

s|3|3 5|3
s|le|e|¢e . . . 218
5 M DIN HIZMETLERI Revizyon No 1 c| ®©
AR E|E
|l |<|< N
E -lalem Genel Sayfa No 5/50 | ¥ i
wlw

199 _: _Difer 10 C
203: Hutbelerle ilgili Islemler :10: D

o1}

?Hutbe Konulari

oz

H utbe Hazirlatma Islemleri

03

104

Yayinlanmasi Uygun Gériilen Hutbeler
éYaymIanmasn Uygun Goérilmeyen Hutbeler

99

Diger

204:

Kadin ve Aileye Yénelik Hizmetler

205! !

‘Din Hizmetlerinin Etkin Hale Getirilmesi Calismalari

210: dbadetlerin Edas Ile Ilgili Calismalar
01: Namaz

ozt ‘Orug-Ramazan

_03: Hac
04 Zekat-Fitre
[05: Ezan-Sala

199t Diger

211 i iCenaze Isleri

212:

EKurban Hizmetleri

213 |

EHeIaI Sertifikasi Islemleri

215; iCamilerin Yénetimi Ile Iigili islemler
io1 iibadete Acilis ve Kapanisi

Y6netimin Baskanhga Devri

Merkezi Ezan Sistemi

Merkezi Vaaz Sistemi

;Camilerin Ziyareti
?Camilerde Film Cekim Islemleri

E‘I'arihi ve Turistik Camiler

‘Camilerin Temizlik ve Bakimi

iCamilerde Mevlit vb. Program icra Etme Talepleri

Diger
ECami Hizmetlerinin Etkin Hale Getirilmesi Calismalari

ECami Disinda Yiiriitiilen Dini ve Sosyal Hizmetler

‘Cezaevleri

‘Huzurevleri

103 |

Islahevleri ve Cocuk Esirgeme Yurtlar

TEMMUZ-2010
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Revizyon Yih 2009

DIN HiZMETLERI Revizyon No 1

Genel Sayfa No 6/50

Ana Konu

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu
Saklama Siiresi
Saklama Kodu

‘Fabrika ve Buyiik isyerleri

0

?Di(_jer
EKutIama Programlari :
Dini Gin_ve Geceler P
‘Meviit Kandili 10i D
?Regaip Kandili :10: D
Mirag Kandili '10: D
Berat Kandili :10: D
KKadir Gecesi 10; D
‘Ramazan Bayrami :10: D
Kurban Bayrami (10: D
?Hicri Yilbasi 10? D
Mevlid-i Nebi® Haftas S
Genel Diizenlemeler (151 A
fJ'cra Edilen Programlar ve Dederlendirilmesi :5iD
: Camiler ve Din Gérevlileri Haftasi :
EGene/ Diizenlemeler 15; A
iKutlama Komisyonlari 15; A
?Din Gérevlilerine Yénelik Etkinlikler 5 ‘D
fjcra Edilen Programlar ve Degerlendirilmesi 5 D
. Diger 110: C
Ihtida Islemleri 15 A
. intida Merasimi L
ihtida Belgesi :
ihtida Defteri
ihtida Edenlerle 1lgili istatistiki Bilgiler -
. Diger :15: C
?Dini Cemaat, Tarikat vb. Olusumlar 15 A
‘Misyonerlik ‘15! A
Alevilik - Bektasilik 115: A
‘Bid’at ve Hurafeler {15: A
?Bt')'liicii, Yikici ve Zararli Akimlar 15 A
Dinler Arasi Diyalog 15 A

(*) 04.10.2022 tarihli ve E-65752239-010.04-2947855 sayili Baskanlik Onayz ile degistirilmistir.

R-33/18 TEMMUZ-2010



DIN HiZMETLERI

Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih 2009
Revizyon No 1
Genel Sayfa No 7/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

‘Vakit Hesaplama

?imsak ve Namaz Vakitleri

:15:

EKa meri Aybaslari

;Gl'.'lnesin Astronomik Dogus ve Batisi

‘15!

éTarih Donusumlerini ve Karsiliklarini Hesaplama

115:

Kible Tespiti

‘15:

s

0O >Zizi>I>0

Diger

Kurban Hizmetleri Kurulu icin Bkz. Genel Isler, Kurullar ve Toplantilar

Toplantilar

Kurban Hizmetleri Komisyon ve Alt Komisyonlar igin Bkz. Genel isler, Kurullar ve

249° : ‘Din Hizmetleri Ile Ilgili Diger Isler

110 C

TEMMUZ-2010
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Revizyon Yih 2009 'g 5

315|515 DIN EGITIMI VE Revizyon No 1 n| Y
S ; ; ; YAYIN ISLERI E g
g < < < Genel Sayfa No 8/50 5 E
< (= | N|M g g
2_505 éDin Egitimi ve Yayin Isleri (Genel)

\Kur’an Kurslari B:C

EBina Tahsisi :

?Ei_:]itim ve Ogretime Acilis

§E<‘_:]itim ve Ogretime Ara Verme

Egitim ve Ogretime Kapatilmasi P

Diger :B:iC

iKur’an Kursu Ogretici Islemleri :5:D

KKadrolu Ogretici Islemleri P

Gegici Ogretici Islemleri

‘Sozlesmeli Ogretici L

Diger " 5:C

Kur’an Kursu Ogrenci Islemleri "B:D

éKaylt : :

Disiplin

iKaylt Silme

Nakil

ESlnav

Belge

‘Dederlendirme

Diger
Kur‘an Kursu Egitimleri i
Egitim Ogretim Programlari 15 A

Ders Miifredatlari

Ders Kitaplari (1o A
?E{:]itim Metodlari ve Arastirmalari 154,A,

‘Ders Arac-Gerecleri

Diger
?Yaz Kur’an Kurslari

iEgitim Ogretim Programlari

EDers Mifredatlan

Ders Kitaplari A,,
{Egitim Metodlari ve Arastirmalari P

Ders Arac-Gerecleri

Degerlendirme

Ul
@]

iDi(jer

R-33/20 TEMMUZ-2010



Revizyon Yih 2009

DIN EGITIMI VE
YAYIN ISLERI

Revizyon No 1

Genel Sayfa No 9/50

Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

2572 : Camilerde Kur‘an-i Kerim Egitimi

U1 | [Saklama Siiresi
O | [Saklama Kodu

(01 i Egitim Ogretim Programlari

(02: : Ders Mifredatlari

:03: : Ders Kitaplari

(041 : Egitim Metodlari ve Arastirmalari

:05: _: Ders Arag-Geregleri

(06: : ‘Degerlendirme

(@]

i99: : Diger i 5

260: . : :Hafizlik Tespit Sinavlari

:01: : ‘ilan - Duyuru

‘MUracaat

103: ?Komisyon Teskili ve Tebligat
i04: : Sinav

i05i i iBelgelendirme

U@ |@ @ ;U
000 010 0

991 Diger

2@5 i iKur’an-1 Kerim Yarismalari

01 EKur’an-l Kerim’i Glzel Okuma Yarismasi

ul

01! flan - Duyuru

102} iKomisyon Teskili ve Tebligat

ul
> 010

__i03i iBelgelendirme - Odiil

(o8]

02 . __Hafizlik Yarismasi

.__01: ‘flan - Duyury
) 02 ;Komisyon Teskili ve Tebligat

- -03: _Belgelendirme - Odul

U@ U1
0> 00

99 . Diger

?TV ve Radyo Programlari

Eislamm Aydinlidinda

02 Eiftar ve Sahur Programlari

200! i i Din Egitimi ve Yayinla Ilgili Diger Isler

Egitim Konulari icin Ayrica Bkz. Ortak Alanlar, Egitim Isleri

Yayin konulari icin Ayrica Bkz. Ortak Alanlar, Tanitim ve Yayin Isleri

TEMMUZ-2010 R-33/21



Revizyon Yih 2009

HAC VE UMRE
ISLEMLERL

Revizyon No 1

Genel Sayfa No 10/50

Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

‘Hac ve Umre Islemleri (Genel)

?Hac ve Umre Basvurulari ve Kayit Islemleri

EHac Basvuru ve Kayit islemleri

;MUracaat— Onkayit 5 D
Kesin Kayit i5iD
?Umre Basvurulari ve Kayit islemleri
Miracaat - Onkayit :5:D
Kesin Kayit :5:D
Diger :5:C
?Hac ve Umreye Gitmekten Vazgecenler veya Vefat edenler :
Hac L
Hacca Gitmekten Vazgegenler " 5:D
Hacda Vefat Edenler 10: D
Umre
?Umreye Gitmekten Vazgecenler 5 D
‘Umrede Vefat Edenler i10: D
Diger 110: C
iPasaport Islemleri
?Haa Adayi 5 D
Umreci :5:D
i99! ! Diger :5:iD
_____ Gorevli Personel Pasaport islemleri igin Bkz. Ortak Alanlar, Personel isleri
3_(_)75 ?Hac ve Umre Degerlendirme Raporiari
. ‘Hacve Umre Raporu :15: A
EHac ve Umre Gorevlileri Degerlendirme Raporlari 5 D
Diger :10: C
:6zel Umre Turlari :10: D
Acente Islemleri -B:D

g‘l'espit Edilen Acenteler

?Hac Acente Islemleri

01 Géreviendirme

i 01 iKafile Baskanlar

§02 ?Din Gorevlileri

503 EAcente Gorevlileri

R-33/22 TEMMUZ-2010



Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

HAC VE UMRE
ISLEMLERL

Revizyon Yih

2009

Revizyon No

Genel Sayfa No

11/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

Vize Islemleri

o
N

iSartname

04

ESéz/e§me

(05

iSikayet

106

EG(’irev/endirme Tebligatiari
Umre Acente Islemleri

i03: i
ioipnd

‘Géreviendirme

01

iKafile Baskanlari

102

iDin Gorevlileri

‘Acente Gorevlileri

© 03
02

;Vize Islemleri

?Sartname

;56zle§me

05

Sikayet

106 ;

?Gbrev/endirme Tebligatiari
D iger

345:

90

EUcret iadesi

101}

EHac Ucret Iadesi

110! D

{02}

;Umre Ucret iadesi

10: D

f99

Diger

110: D

346? : ‘Seyahat Programi P
01: i Hac :5:D

- __101: _‘Hava Limani Tespiti

-02: _Bilet Isleri

:03:  Yolcu Listeleri

©_104°  ‘Kaybolan Esya
020 :  Umre :5:D

i ?01 ?Hava Limani Tespiti

{02} Bilet Isleri

;03 éYo/cu Listeleri

i io0a! iKaybolan Esya
'99: : Dier .5:D
349: Hac ve Umre ile ilgili Diger isler :10: C
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600? éAra;t:rma ve Planlama Isleri (Genel) -
601? : T eskilatlanma Isleri
EOl EKurqus, Yapilanma
02 Yetkilendirme, Yetki Degisikligi
03} Yonetimi Gelistirme
?04 i ;'I'eskilat Semalari ve Kadrolar
. i01: iTegkilat Semalari
{02 iNorm Kadro Galismalari
.01 :Gérev/is Tanimlari
- i :02 Norm Kadro Pozisyonlari
99 : ;Diéer
602. Plan ve Program Isleri
?01 : ?Kalklnma Plani
. 01: Hazirlik Galismalari
; ?02 ?I'z/eme ve Dederlendirme
il i EOrta Vadeli Plan/Program
503 : Y|II|k Plan/Program :
__602. 01 in alt agiimi, 602.02-602.03 igin de ayni usulde uygulanabllecektlr ;
?04 : Stratejlk Plan :
! ipl! Veri Toplama
;02 EAna/iz ve Raporlama
: 503 ERevizyon
?05 : ?Eylem Planlari
?06 ?Yénetim/i§ Planlari
107 i iYatinm Programlari
i i01: Hazirlk Calismalari
:02:__‘Yatinm Revizyonu
:03:  Fk Odenek
:04:_ ‘Odenek Aktarma
"05: _Serbest Birakma
106 :Maliyet Revizyonu
: ?07 ?anem Gergeklestirme Raporlari
io8i ! iperformans Programi
01 EVeri Toplama
02 EMaIiyet/endirme
03 iizleme ve degerlendirme

R-33/24
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I 104: Revize Islemleri
‘99° ©  Diger
604 ‘Proje Isleri
§01 : ;Arastlrma Projeleri
i ioli iBasvurular ve Proje Onerileri
502 EDegjer/endirme ve Onay
(03 izleme ve Raporlandirma
041 Degisiklikler ve Tadilatlar
i05: iOdemeler ve Mali Incelemeler
: 06 ETesci//Patent/ Miilkiyet Islemleri
502 : EArastlrma/GeIigtirme Projeleri
299 EDiQer :

604.01'in alt acilimlari 604.02 igin de ayni usulde uygulanabilecektir. Her farkh proje
icin ayri dosya acilacak olup, dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak proje
numaralarn koseli parantez ile kullanilabilecektir.

arasindaki iligski, projenin 6zel numarasi ile saglanacaktir.

Proje’nin niteligine gére, proje kapsaminda yapilacak gesitli ahmlar “satinalmalar”,
yapim gerektiren faaliyetler “Yapimlar” basliklarinda takip edilecektir. Bu dosyalar

bos: ‘Aragtirma Isleri
01 Veri Toplama
02 ERapor/ama
109 ; Diger
609;: ‘Koordinasyon Isleri
610: ‘Soru Onergeleri
611 ECevre Isleri
01 E(;evre Yénetimi
102 CED
03 ‘Denetim
04 iklim Degisikligi
S99 Diger
b12. - Ic Kontrol
01! : iic Kontrol Sistemi ve Standartlar
Y ;SL'Jreg/er
502 EI'z/eme ve Degerlendirme
: 503 EI'nce/eme ve Raporlama
02! : iOn Mali Kontrol
99! i Diger
6195 EArast:rma ve Planlama ile ilgili Diger Isler

MART-2012
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620 : > ‘Basin ve Halkla Iliskiler (Genel)
621: i : Basin Isleri
EOl EBasm Toplantilar
i02i i iBasina Verilen Demecler
i03! i iTekzipler
io4i | Basinda Yer Alan Haberler
{051 ! Basin Ozetleri
io9f ! Diger
622. i : Talep, Sikayet, Goriisler
01: :  Talep ve Sikayetler
;02 ;Gdrijg ve Teklifler
?03 ?Bilgi ve Belge Talepleri
"99° °  Diger
639: : : ‘Basin ve Halkla liskiler Konusunda Di§er Isler
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640:  : : ‘Hukuk Isleri (Genel)
641? ?Dava Dosyalari
Ol EAvrupa insan Haklari Mahkemesi
i02i i iTahkim
i io1i  lusal
i 102} Uluslararasi
(03! ! iadli Davalar
P01l iHukuk
[02: iCeza
. i03: cra
;04 ;idari Davalar
?05 EVergi Davalari
99 Dlger

Her farkl dava icin ayri dosya aclilacak olup, dava stirecinin batin asamalarlna |I|sk|n
belgeler ait oldugu dava dosyasindan takip edilecektir. Dava esas numaralari veya
dava dosyalarini birbirinden ayirmaya yarayacak 6zel numaralar dosya numarasinin
ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

6455 éTebligatlar

646 | i iVekaletnameler, Azilnameler

645, 646 kodu ile tanimlanan konular bir dava siirecinin parcasi olarak farkll
kodlarla tanimlanmasi durumunda birer 6rnedinin dosyalanmasinda ve dava konusu
olmayan durumlarda dosya adi olarak kullanilacaktir.

Hukuki Gériisler (Miitalaalar) igin bkz. “Genel Isler”

650: i ' Bilirkisi ve Ekspertiz
651 i i iuzlasma/Sulh Islemleri
659: | ! Hukukla Ilgili Diger Isler
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660: ‘Teftis/Denetim Isleri (Genel)
661? : ?Plan ve Programlari
101 Yillik
02} Dénemsel
199 Diger
662; iGérev Emirleri

olarak kullanilacaktir.

Gorev Emirlerinin denetim sirecinin bir pargasi olarak 663.01-663-09 kodlari ile
tanimlanmasi durumunda birer 6rnedinin dosyalanmasinda 662 kodu dosya numarasi

663? : ?Denetim, Inceleme, Sorusturma ve Arastirma
oL iCevapli
02 ;Denetim
03} iGenel Durum
?04 On inceleme
105 ; inceleme
106 : Basit
07 ‘Sorusturma
08 ?Ara§t|rma
09 Bilgi
S99 ?Di(jer
667 Ihbar ve Sug Duyurular
01 fhbar
?OZ ?Sug Duyurulari
g9 Diger
668? éYiiksek Denetleme ve KIT Komisyonu
io1i !  iyiiksek Denetleme Kurulu Raporlari
: ?01 ?Jvedi Durum Raporlari
102 iOzel Inceleme Raporlari
{03: iDénem Raporlari
104 ivillik Raporlar
- 105 Kurulusun Cevabi Raporlari
;02 ;KiT Komisyonu Raporlari
99 Diger
679:

Teftis/Denetim ile Ilgili Diger Isler

R-33/28
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700 Bilgi Sistemleri (Genel) '
702? : ?Yaz:llm Gelistirme ve Kodlama Calismalari
EOl EAnaIiz ve Tasarim Calismalari
?02 ?Kodlama Calismalari
03} Test Calismalari
109 Diger
703 Bilgi Isletim Sistemleri Planlama ve Degerlendirme
101 PProje Yonetimi
102 Degisiklik Yonetimi
03 Giivenlik Yoénetimi
04 ;Kaynak Ydénetimi
05 ?Konfigu‘rasyon Yoénetimi
;06 ;OIac_‘janUstU Durum Yoénetimi
07 PProblem Yénetimi
99 ?Dig";er
704i G Hatlar
01 ;internet
102 ‘Data Hatti
103 ?Intranet
199 ; Diger
705 Sistem ile Ilgili Talepler
01} Yazilim Talepleri
02 ‘Donanim Talepleri
199: Diger
_ o Ariza ve Bakimlar icin bkz. idari isler
708: i i _Veri Girisi, Isleme ve Aktarma Isleri
011 G Kayit
202: :  Duzeltme
03: °  ‘Silme
04> °  ‘Aktarma
05 : :Sorgulama
i99: : Diger

MART-2012
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BILGI SISTEMLERI |Revizyon No 2

Genel Sayfa No 18/50

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Ana Konu

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

ée-uygulamalar
?Web Sayfasi
EAboneIik : :
?e-imza

T~
iy
=

Ee-posta Islemleri
iListe Islemleri P

Diger
Egitim ve Danismanlik Faaliyetleri icin bkz. Egitim Isleri
Firma Bilgileri icin bkz Satinalma ve Satis Isleri

?Kullamm ve Erisim Yetkileri
?Yetki Verilmesi : :
iYetki Kaldirilmasi
Yetki Degisikligi
?Diéer
‘Bilgi Sistemleri ile Tlgili Diger Isler

R-33/30 MART-2012



Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

DIS ILISKILER VE
AVRUPA BIRLIGI Revizyon No
KONULARI

Revizyon Yih 2011
3
Genel Sayfa No 19/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

§Dl§ Iliskiler ve Avrupa Birligi (Genel)

?UIusIararas: Hukuk

{Ulkelerle liskiler

kili dliskiler

EGene/ Bilgiler

o 02 fAnla;malar, Sézlesmeler, Protokoller
103} sbirligi
i __foa: isorunlar
i i05: vardimlar

‘Cok Tarafli ligkileri

;TUrk ve Miisliman Topluluklarla iliskiler

199"

‘Diger

uygulanabilecektir.

724.01°in alt agihmindaki kodlar, 724.02 ve 724.03 igin de ayni usulde

?UIusIararas: ve Bélgesel Kuruluslarla Iliskiler
?Politikalar

‘Mevzuat ve Uyelik islemleri

Tiiziik

?Uye/ik Islemleri

EKatk/ Paylari
ETopIantllar

iGenel Kurul

iYénetim Kurulu

Komiteler

{Alt Komiteler

g(;allsma Gruplar

?Projeler

;U/us/araraS/ Projeler

?TL’]rkiye 've Yonelik Projeler

{sbirligi

iRapor, inceleme, Anket ve istatistikler
?Rapor/ar

Efnce/eme/er

iAnketler

fstatistikler

MART-2012
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birbirinden ayirmaya yarayacak kurulus kisaltmalari dosya numarasinin ardindan
koseli parantez ile kullanilabilecektir.

?Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler (Genel)

AB Hukuku

ETU rkiye-AB Ortaklik Hukuku

Ictihat

EOrtakl/k Organlarinin Kararlari

{AB Hukuku Alanindaki Gelismeler

Birincil Hukuk

dkincil Hukuk

Actihat
;Diger

‘AB Karar Alma Mekanizmasi ile lliskiler

?Bakanlar Konseyi

‘Avrupa Komisyonu

?Avru pa Parlamentosu
EAvrupa Konseyi

iAdalet Divani

ESay|§tay

iEkonomik ve Sosyal Komite

Revizyon Yih 2011 'g 5
5|2|2|2| DISILISKILER VE 5| 8
£Elcl6|s iRLIGi i 0| x
|28 S AVRUPA BIRLIGI Revizyon No 3 P
ez KONULARI E|E
Blg|<|< 8|8
< gl Genel Sayfa No 20/50 ﬁ ﬁ
vwlwn
éirtibat Birolan - )
?Bilgi ve Belge Talepleri :
EBasvuru ve Sikayetler
;Denetim
13 EYardlmlar -
i99f! ! Diger P
Boélgesel veya uluslararasi kuruluslar igin ayri dosya acilabilecektir. Kurulus dosyalarini

Bolgeler Komitesi
{Avrupa Merkez Bankasi

?Avru pa Yatirim Bankasi

‘Ombudsman

(99: i Dijer

AB’nin karar alma mekanizmalari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti,

kararlar

?Giimriik Birligi ve Ortaklik Organlari

_vb.) tanimlanmasi ve dosyalanmasinda bu alan kullanilacaktir.

?Ortakllk Konseyi
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502 EOrtakllk Komitesi -
: 501 ETar/m ve Balikcilik Alt Komitesi
: 501 z‘l’oplantllar
502 Egallsma Gruplan
v EI'g Pazar ve Rekabet Alt Komitesi
503 ETicaret, Sanayi ve AKCT Uriinleri Alt Komitesi
[04: EEkonomik ve Parasal Konular, Sermaye Hareketleri ve Istatistik Alt K.
505 TeknO/O_]Ik Yenilik, Egitim ve Arastirma Programlari Alt Komitesi
?OG U/ast/rma, Cevre ve Enerji (Trans-Avrupa sebekeleri dahil) Alt Komltes:
?07 :Bo/gese/ Kalkinma, Istihdam ve Sosyal Politika Alt Komitesi :
08! éGL’imr[Jk, Vergilendirme, Uyusturucu Trafigi ve Kara Para Aklama Alt K.
03 EKarma Parlamento Komisyonu :
[04:  Gumrik Isbirligi Komitesi
105: :  iGUmrik Birligi Ortak Komitesi
[06: i iKarma Istisare Komitesi
107 i AB Teknik Komiteleri ve Calisma Gruplari
i99! i Diger

AB-TR Ortakhk Organlari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb )
tanimlanmasi ve dosyalanmasinda kullanilacaktir.

744; AB Katilim Siireci
01> :  Katim Ortakligi Belgesi
;02 ;UIusaI Program

?01 EHaZIf‘/Ik Calismalari

02 ?I'zlenmesi

§03 . ¢ ‘llerleme Raporlari
04 ?Katlllm Oncesi Mali izleme Siireci
i0o5i i iKatihm Mizakereleri
: 02 ;Strateji/Eylem Plani
{03 ?ML'Jzakere Pozisyonu

504 ! iMevzuat Taslaklari

{05! icalisma Gruplar

106 i iSiyasi Kriterler

07! i iFkonomik Kriterler

Her miizakere faslina iliskin ayri dosya acilabilecek olup, agilan dosyalarin b/rb/rlnden
ayrilmasini saglayacak fasil kodlari, dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile
kullanilabilecektir.
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§08 Ig Koordinasyon Uyum Komitesi -
09 E'I'L'lrkiye’nin Avrupa Birligi iletisim Stratejisi
{104 ECeviri Esglidim Calismalari
?01 AB Miiktesebatinin Ceviri Islemleri ve Esgiidiimii
{02!  iTirk Mevzuatinin Ceviri Islemleri ve Esgiidimii
i ?03 AB Terminolojisi Veri Tabani
{11 i iMevzuat Uyum Ulusal Veri Tabani
199 : Diger
745 ‘Topluluk Programlari ve Ajanslar
01: : ‘Programlar
: ;01 ;Eg”itim, Genclik ve Kiltir Programlari
?02 fAra§t/rma ve Teknolojik Gelisme Programlari
: 203 ?Rekabet Edebilirlik ve Yenilik Cerceve Programlari
[02: :  Ajanslar
99 EDig"er
746; i AB Tiirkiye Mali Isbirligi
;01 : IPA(Katlllm Oncesi Yardim Araci-Instrument for Pre- Accessmn)
i i01i iProgramlama Siireci
?02 :PrOJe/er
. :01 Proje Teklifleri
102 iProje Fisleri (Raporlari)
:03 fFis Degisiklikleri (Revizyon)
.04 izleme ve Degerlendirme
-03: _ABGS’nin Faydalanicisi Oldugu Projeler
?04 ?S/n/r Otesi Isbirligi
205 ?Operasyone/ Programlar
. :06: lzleme Komiteleri
?OZ i ECok Faydalanicili
iggi Diger

746.01.02'nin alt basliklari 746.01.03 icinde ayni sekilde kullanllabllecektlr

koseli parantez ile kullanilabilecektir.

Her farkli proje igin ayri dosya acilacak olup, Projenin bitiin asamalarina iliskin
belgeler kendi dosyasindan takip edilecektir. Proje numaralari, ayni konu numarasini
alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya numarasinin ardindan

R-33/34
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih 2011

DIS ILISKILER VE
AVRUPA BIRLIGI Revizyon No 3

KONULARI
Genel Sayfa No 23/50

I Saklama Siiresi
Saklama Kodu

~
N
[ee)

‘AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlari

?AB Teknik Yardimlari

01}

TAIEX

01}

(01 iUzman Destegi
02 iinceleme Gezileri

503 §Seminer/(,‘all§ma Gruplari

Eslestirme (Twinning)

021

:01 iStandart Eslestirme

02

:02 iKisa Sureli Eslestirme

{Uye Ulke Teknik Yardimlari

‘MATRA/G2G.NL

‘MATRA-MTEC
?Diéer

749

‘Dis Iliskiler ve AB ile Ilgili Diger Isler

MART-2012
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1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih

2009

EMLAK VE YAPIM
iSLER]

Revizyon No

Genel Sayfa No

24/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

T~
al
Q.|

‘Emlak ve Yapim Isleri (Genel)

?Toplulastlrma Islemleri

EKamuIastlrma ve Irtifak Hakki

iKamulastirma

01}

102

EKamu Yarari Karari ve Onay Isleri
Teknik Calismalar

03!

‘Bedel Takdir ve Uzlasma

i

iSorunlar

iZarar ve Ziyan

‘Odeme Isleri

206

;irtifak Hakki Islemleri

?Diéer

Kadastro Calismalari

‘Imar Isleri

?Yaplm (Insaat) Isleri
?Etl’.‘ld-Proje ve Fizibilite Isleri

ithale isleri

EI'zin ve Onay Isleri

Yaklasik Maliyet Hesabi

‘ihale flan Isleri

iSartnameler

?Ba§vuru Islemleri ve Tutanaklar

‘Komisyon Islemleri

I tirazlar

?Sdz/e§me

‘Kesin Teminat

‘Uygulama isleri

ifs Programi

R uhsatlandirma

EHammadde Temini/Malzeme Secimi
EKe§if Artisi

iSiire Uzatimi ve Odenek Dilim Dedisikligi

iBirim Fiyat ve Yeni Fiyat

R-33/36
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(04: : ‘nceleme ve Kontrol isleri
§05 ?Hakedisler ve Odemeler
06 EGegici ve Kesin Kabuller
i ioli iGecici ve Kesin Kabuller
: 502 EFesih, Tasfiye ve Devir Islemleri
i07f © IKesin Hesap islemleri
! ip1i iKesin Hesap
{02! iSSK lliskisizlik Belgesi
:03: ifs Deneyim Belgesi Verilmesi
.04 ‘Teminatlarin Iadesi
‘99° I  Diger

Her farkli yapim igin ayri dosya agilacak olup, yapim siirecine iliskin belgeler kend|
dosyasindan takip edilebilecektir. Ayni konu numarasini alan yapim dosyalarin
birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin ardindan koseli
parantez ile kullanilabilecektir.

7565 ;Tasmmaz Islemleri

ioli ! iTahsis, Devir ve Takas

?02 ?Satls ve Kiralama

103! @ ‘Envanter

i99! i Diger :

; Gayrlmenkul Alimlari icin bkz. “Satinalma ve Satis Isleri, Satinalma”

757? 5 Harlta ve Fotograf Isleri

01> °  Talepler

020 ©  Yapim ve Giincelleme

:03: : Saysallagtirma

§04 ?KBYIt ve Envanter

igoi i Diger
7695 ;Emlak ve Yapimla ilgili Diger Isler
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770; EEjitim Isleri (Genel) L
771; EEg’itim Planlar
772? : ?Burs Isleri

101 KKontenjan ve Duyurular
102 Basvuru ve Degerlendirme
103 :Odemeler
04 Tahsil, Takip, Atama
99 ?Diéer
773 Staj Isleri
?01 ?Kontenjan Islemleri
02 izleme ve Degerlendirme
03 ?Belgelendirme
99 ?Dig";er
7748 i iEgitimler, Kurslar
501 ;Mesleki Yeterlilik ve Gelisim
: ?01 ?Tek/if/er
502 ?Program
503 ?Duyuru
104} iEgitici Temini
105 _iKayit ve Katiim Listeleri
?06 ?Eg”itim Materyali
07 Sinav
?08 ?Belgelendirme
.09 Yeterlilik
[02: i Dil Egitimi
03 ?Rotasyon
104 iintibak/Oryantasyon
051 ‘Gorevde Yikselme
06 ‘Aday Memur
?07 ?Kariyer Uzman
108 ; Kisisel Gelisim ve Motivasyon
109 : Bilgilendirme-Bilinglendirme
i99f i Diger :
774.01'in alt agilimindaki kodlar, 774.02-774.09 igin de ayni usulde
o uygulanabilecektir.
779: | i Rehberlik, Danismanlk Isleri
790 | | \Egitimle Higili Diger Isler
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih

2009

IDARI VE SOSYAL
ISLER

Revizyon No

Genel Sayfa No

27/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

800:

‘Idari ve Sosyal isler (Genel)

801§

?Taslt ve Is Makineleri

é‘l’aslt

01
Poipnd

102

iPlaka, Ruhsat ve Muayene Isleri
fAkaryak/t Isleri

03

§Tahsis, Sevk ve Kontrol Isleri

041

Kaza Isleri

02

s Makineleri

99}

Dlger

802:

Ulastlrma ve Servis Isleri

7801 01 in alt agiimindaki kodlar, 801.02 icin de ayni usulde uygulanabllecektlr

803:

:Resml Miihiir Is ve Islemleri

Evrak Kayit ve Sevk Islemleri

804:

oL

iGelen-Giden Evrak

dosyalamaya yonelik kullanilacaktir.

Belgenin bir 6rnedinin Genel Evrak birimlerinde tutulmasi durumunda sadece

102

Kontrollii Evrak Islemleri

:03

?Yanll§ Evrakin iade islemleri

805!

199

EDig";er
EBelge Yénetimi ve Arsiv Islemleri

§Belge Yénetimi

fori i
Poio1d

?Saklama Sireli Dosya Plani

02

Kodlama Islemleri

io2i i
;o1

{Arsiv Yonetimi
iDevir-Teslim Iglemleri

02

fAy/kIama ve Imha Islemleri

01

;Aylklama ve Imha

102

?Uygunluk Gorusiu

?Tasnif (Siniflandirma) Islemleri

o
04 :

‘Inceleme ve Denetleme

(05

fAr§iv/erden Yararlanma

199

EDig";er

806!

KKiitiiphane ve Dokiimantasyon Isleri

oL

iDerme Gelistirme ve Derleme isleri

TEMMUZ-2010
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Revizyon Yih 2009 .g 3
s|2|2|2] ; . 5|8
& gle|g IDARI_VE SOSYAL Revi ﬁ i
¥ olols ISLER evizyon No 1 £l €
8| <|< 8| s
5 || m Genel Sayfa No | 28/50 § E

01 Kitaplar :
“02:  Sureli Yayinlar
[03:  Tezler
‘04 Yazma ve Nadir Eserler
: ;05 ;Veritaban/arl, Elektronik Uriin ve Yayinlar
:02: i iKullanici Hizmetleri
i io1i  iOdiing Verme Islemleri
502 ?Ara§t/rma Hizmetleri
503 ;Dan/§ma Hizmetleri
: 504 EE/ektronik Hizmetler
99! i Diger
807: ‘Bakim-Onarim Isleri
01 ‘Bina ve Tesisler
02 Tesisat
03 ‘Mekanik
04 Elektronik ve Teknik Cihaz
05 Tasit ve Is Makineleri
Y Diger
gogi ‘Temizlik Isleri
g09: ‘Tasimir Mal Islemleri
101 ; istek
502 ;Devir, Giris-Cikis Islemleri
03! ‘Sayim ve Dokim
f04! ‘Kesin Hesap
505 ETa.slnlr Kayit Kontrol Yetkilisi
g9 EDig"]er
810: ‘Sigorta Isleri
01 ©  Dahili Sigorta
R EYangln
02 Nakliyat
{03: iKaza
i lo4i iMahendislik
i02i i iHarici Sigorta
99 i Diger L
810.01'in alt agihmindaki kodlar, 810.02 igin de ayni usulde uygulanabilecektir.
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

IDARI VE SOSYAL
ISLER

Revizyon Yih

2009

Revizyon No

Genel Sayfa No

29/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

<]
=
=

‘fletisim ve Haberlesme Isleri

Telefon

o
[

01}

iSabit

02

‘GSM

:i03:
i02: i

Mobil
Kablolu TV

(03 Telsiz
04 iFaks
105 internet

Diger

812:

99

‘Cevre Diizenleme Isleri

813:

Sosyal Isler

§Sosyal Tesisler

01 :

§E§itim Tesisi, Misafirhane ve Kamp

01 ?M'L'lracaat

?OZ ETahsis

{03 Tahliye

102

ELojman

03

§Kre§ ve Glnduz Bakimevi

041

iSpor Tesisi
Yemekhane, Kafeterya ve Cay Ocagi

i ip5i
502§ :

Temsili Agirlamalar (yemek, arag vb.)

03

‘Sportif Faaliyetler

‘99

Diger

‘Kampanyalar

81_3.01i.01_’in a}It agihmlari 813.01.02-813.01.05 iginde ayni sekilde kuIIanllabi;Iecelftir.

814!
815:

819

?Sosyal Yardimlar

ddari ve Sosyal Islerle Iigili Diger Isler

TEMMUZ-2010
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih

2009

TANITIM VE YAYIN
ISLER1

Revizyon No

Genel Sayfa No

30/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

‘Tanitim ve Yayin Isleri (Genel)

?Kiiltiir, Tanitim Isleri

Fuar

§Sergi

Festivaller
Tur ve Gezi

Yarisma

iGosteri ve Konserler

:Ozel Giin ve Haftalar

Diger

;Reklam ve flan Isleri

?Reklam Isleri

?ilan Isleri

‘Diger

?Yayln Isleri

?Kitap

Teklifler

EDeéer/endirme/er

YYayin Hazirlik Isleri

Telif Isleri
iintihal

‘Dergi

Brosir

‘Matbu Evrak

Takvim ve Ajanda

Biilten

‘Resmi Dokiiman

iSes ve GOriuntu Malzemeleri

Diger

uygulanabilecektir.

824.01'in alt agihmindaki kodlar, 824.02-824.08 icin de ayni usulde

R-33/42
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Revizyon Yih 2009

TANITIM VE YAYIN
iSLERi

Revizyon No 1

Genel Sayfa No 31/50

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Ana Konu

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

iBaSIm, Depolama ve Dagitim Isleri

iBasim N

EDepoIama

Dagitim

EYa yin Talepleri

iYardim ve Badis P
Abonelik ve Satis P
‘Diger P

‘Terciime Isleri
?Tanltlm ve Yayinla Ilgili Diger Isler

TEMMUZ-2010 R-33/43



Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih

2009

MALI ISLER

Revizyon No

Genel Sayfa No

32/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

100
N
..

Mali Isler (Genel)

?Bi]tge Hazirlama ve Uygulama

EBUtge Hazirhik Calismalari

Bitce

iEk Biitce
EGegici Bitce

Biitce Uygulamalari

01}

iOdenek Talep ve Gondermeleri

02

‘Serbest Birakma

203

AHP/AFP Vizeleri
‘AHP/AFP Revizeleri

205

fAktarmalar

?Ek Odenekler

107

‘Odenek Devri

:08;

09

?Odenek Iptalleri
?f/ama Badl Borclar

10

EYedek Odenekler

11}

ETenkis/er

i12

iRevize Islemleri

1131

i14i

‘Akreditif ve Taahhiit Artiklar
‘Avanslar, Krediler, Mahsuplar

(15

0z Gelirler

(16

Gelir Red ve Iadeleri

17

Tahakkuk ve Odeme Isleri

FarkI| tahakkuk ve 6demeler igin ayri dosya acilabilecek olup, ayni konu numarasini
taslyan tahakkuk ve 6deme dosyalarinin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel
) kodlar dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kuIIanllab|Iecekt|r

Dlger

Mizan, Bilango ve Kesin Hesap Isleri

Mizan

Bilango

Kesin Hesap

?BUtge Dénem Gergeklestirme Raporlari
Tablolar

R-33/44
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Revizyon Yih 2009

MALI ISLER Revizyon No 1

Genel Sayfa No 33/50

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Ana Konu

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

5 01 éFinansal Tablolar ______
102} iGelir Tablolari S
EVaziyet Tablolar : :
?GUnIUk Odeme Planiari
ENakit Akim Tablolari

| i99: ¢ ?Diéer ,,,,,,
B45: i i iSayistay Incelemeleri .
oL: : Sorqu -
02: i flam

03: _: ‘Raporlama L
01 ;Uygun/uk Bildirimi ,,,,,,
C 02 ?Performans Raporlari ,,,,,,

Diger o
‘Emanet Isleri i
?Vergi :
Kefalet Pl
;icra P
i04: i ESendika

991 | Diger

849: i : :Banka Islemleri

i01! i Bdeme Talimatlari
:02: i Repo ve Faiz Islemleri
203> : ‘Kambiyo Islemleri

;Tahsilatlar
M utabakatlar

‘Ekstre ve Dekontlar

‘Diger
Kiymetli Evrak Islemleri

Finansman ve Fon Yénetimi Isleri

EFinansman Programlari

EGeIir Gider

Kar Tevzii

Sermaye

Diger

TEMMUZ-2010 R-33/45
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3|33 5|98
K MALI ISLER Revizyon No 1 i
ls|=|= E| g
g < < < Genel Sayfa No 34/50 g &
<|H|N|M g g
853 éKredi Islemleri -

Ol : ?Yurtd|§| Krediler

! io1i  iGeri Odemeler

02 ?Kur Farklari

! 03! iGecikme Faizi

02 E ?Yurtigi Krediler

103} Hazineye Borglar

1991 Diger
855: Borg ve Alacak Islemleri

01 Kurulusun Borg ve Alacaklari

02 ;Gergek ve Tuzel Kisilerin Borg ve Alacaklari

199° Diger
856 ‘Harcama Yetkilileri ve Gerceklestirme Gérevlileri
857: Saymanlik ve Sayman Bildirimleri
858? fidari Yaptirim (Para Cezalari)
869? ?Mali Konularda Diger Isler

R-33/46
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Revizyon Yih 2009 || 5
33|53 2l
0 H=} ]
216|855 OZEL KALEM VE Revizvon No . | <
S|¥ ¥ X! PROTOKOL ISLERI ¥ o | ®©
AR E| E
6 < | << 68| &
é AR Genel Sayfa No | 35/50 | ¥ | ¥
wln
870: i : é()'zel Kalem ve Protokol Isleri (Genel) -
871 ?Makamln Konusma ve Agiklamalarn i i

100
IR
RN

ERandevu Talepleri
‘Temas ve Ziyaretler

EGezi ve Ziyaret Programlari

Yabanci Temsilciler

Diger

?Giinliik Programlar
‘Davet ve Tebrikler
‘Ozel Mektuplar

1023 ‘Davetiyeler i
703 ?Tebrikler ,,,,,,
f99: ?Diéer ,,,,,,
Protokol Isleri L
?Resepsiyonlar

‘Rezervasyonlar

ET(')'renler
E('.izel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler

TEMMUZ-2010 R-33/47



Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Revizyon Yih

2009

PERSONEL ISLERI |Revizyon No

Genel Sayfa No

36/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

1©
o
Q.

‘Personel Isleri (Genel)

?1"5 Istekleri

EPersoneI Alimi

Alim Talepleri

Alim izinleri
Sinavlar

Diger

Personel Ozliik Isleri

ise Girig Belgeleri

‘Atama Isleri
‘Asaleten

Vekaleten

Tedviren

Terfi ve intibak islemleri

?Terf/ Isleri
?fnt/bak Isleri

iHizmet Degerlendirmesi

EC')g”;renim Dederlendirmesi

iHizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi

izin isleri
tillik

Sihhi

‘Mazeret

‘Ucretsiz

?Yurtd/§/
éGérevden Ayrilma

‘Emeklilik

stifa

?Gdrevden Cekilmis Sayilma

iGérevden Cikarilma
EVefat

iGorevlendirmeler

KKurumici

R-33/48
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5 M PERSONEL ISLERI Revizyon No 1 o | ©
Xl e = E|E
0 < | << G| 8
5 MG Genel Sayfa No | 37/50 g g
102:  Kurumdis
?03 ?Yurtdlsl
504 EEk Gorevier
i i05i iRotasyon
{08 i iMiikafat ve Cezalar

;01 ;Odul Isleri

{02! Disiplin Isleri

i09f i isicil Isleri
. i01: Sicil Raporlari

. 102: ‘Mal Beyannamesi

10 ;Aile Yardimi Bildirimi

11 ?Askerlik Islemleri

12 ?Hizmet Borglanmasi

113:  :  Kimlik ve Girig Karti Islemleri

{14 i iSadlk Karnesi :
i99f i Diger 5

Personel igin ayri 6zlik dosyasi agilacak olup, 903.01-903.14 kodu ile tanimlanan
belgeler kisinin 6zlik dosyasindan takip edilecektir. Sicil Numaralari, ayni konu
numarasini alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya numarasinin
ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

903.01-903.14 kodu ile tanimlanan ancak personel 6zliik dosyasina konulmayacak
veya personel 6zliik dosyasina konulmasina ragmen bir 6érnedinin ayrica
dosyalanmasi gerektigi disunulen yazilar igin kendi konu tanimlamasini ifade eden
dosya numaralari ile de dosya acilabilecektir.

907: éKadro Pozisyon Isleri
[01: i Teklif
i02i i iiptal ve ihdas
03 ;Tenkis-Tahsis
i04i ! Nize Islemleri
'99  Diger
912: i : ‘Pasaport Islemleri
i01: i Diplomatik
102: i ‘Hususi
033 :  ‘Hizmet
04 ?Emekli
99 Diger

TEMMUZ-2010 R-33/49
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914? éYabanc: Uyruklu Personel Istihdami -
915? : fSendikaIarla Ilgili Isler
oLt ‘isveren Sendikalari
02 : ?Memur Sendikalari
Poipnd EUye/ik ve Dayanisma Aidati
?02 ?Kurum Idari Kurulu ve Yiiksek Idari Kurul Toplantilari
103 ivetkili Sendika Tespiti
i io4i  iTemsilcilik
:03: i isci Sendikalari
. __:01:  Uyelik ve Dayamisma Aidati
;02 ;Temsilci/ik
?03 ?I'zin Islemleri
04 ‘Toplu Sézlegme ve Uygulama Isleri
. 101 :Miizakereler
?02 ?Uyugmazllk Hali
{03 iGrev - Lokavt
P 04 ;Tesmil islemleri
{99 i iDiger
917; fSosyaI Giivence Kapsaminda Yapilan Isler
101 ; Sigorta Primleri Bildirgeleri
102 Tescil islemleri (ise Giris Bildirgeleri)
103} isci Bildirim Listeleri
199 Diger
918? ;(,‘allsan Saghdi ve Is Giivenligi
01: s Guvenligi
?02 : ?Cal|§an Saghgi
. 01: :Meslek Hastaliklari
i i02: s Kazalar
HE Diger
920; : ;Performans Degerlendirme
929; EPersoneIIe Ilgili Diger Isler

R-33/50
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uygulanabilecektir.

Revizyon Yili 2009 § 3
s|2|2|2 5 | 8
& slels SATINALMA VE SATIS ] ﬁ ﬁ
2 Bl el e ISLERI Revizyon No 1 €| €
83|33 5|5
< g|ale Genel Sayfa No | 39/50 § §
930; ?Satmalma ve Satis Isleri (Genel) :
933; : EFirma Bilgileri
o1 Yurtici
02 ?Yurtdlsl
103 : Yasakli Firmalar
199 Diger
934: Satinalma Isleri
?01 : ?Mal ve Malzeme Alimi
- __01:__On izin Belgesi
:02:_‘Ihale Onay Belgesi
:03: Yaklagik Maliyet Hesabi
§O4 ?Duyurular
?05 ?KI'K Onayi
{06 fmale Ilan Tutanadi
f07i  ilan Metni
?08 ?Sartnameler
509 fjhale Evrakinin Teslim Alindidina Dair Tutanak
110 Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanadi
111 steklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanadi
:12: __ilhale Komisyonu Ara Karari
?13 EI'hale Komisyonu Kesin Karari
;14 ;Yasak// Olup Olmadigina Dair KiK Teyit Belgesi
?15 ?Firmalara Gonderilen Sonug Bildirimleri
116 ltirazlar
117 iSozlesme
§18 ?Kesin Teminat
! i19%  iOdeme Isleri
02 E EHizmet
03 ?Gayrimenkul
i99! i Diger !
934.01'in alt agiimindaki kodlar, 934.02-934.03 igin de ayni usulde

Satinalmalar igin ayr dosya acilacak olup, Satinalma siirecine iliskin belgeler kendi
dosyasindan takip edilebilecektir. Ayni konu numarasini alan satinalma dosyalarin

birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin ardindan

koseli parantez ile kullanilabilecektir.

939:

Miisteri Tliskileri

01

iBainer

TEMMUZ-2010
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g g g g SATINALMA VE SATIS Revizyon No . R
0| |X¥X|X T = P
¥ | o | e ISLERI 2E
g << 5|8
<|H|N|M Genel Sayfa No | 40/50 5 §
%Acentalar

?Diéer B

‘Fiyatlarin Belirlenmesi-Tarifeler

iSatis Talepleri ve Teyitleri

?Satls Islemleri
iYurtdis) Satislar
Direkt Satislar
;I'hracat Sevkiyatlari P
EI'hrag Kayitl Satislar R
DIIB Kapsaminda Satislar

Yurtici Satiglar

Kontratl Satislar
‘Cari Satiglar
;I'ha/e/i Satiglar
Elektronik Ticaret Seklinde Satislar S
éHurda ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari

iIntiyag Fazlasi Malzeme Satisi
?Ekonom/k Omriinii Tamamlamis Malzeme Satisi

EDiéer

iGiimriik Islemleri

‘Akreditif Islemleri

Ticari Belgeler
irsaliyeler

Satis Fisleri

‘Faturalar

?Yukleme Talimatlari

D iger
Stok Kontrol Islemleri

‘Malzeme Giris Islemleri

iMalzeme Cikis Islemleri

Malzeme Transfer Islemleri

EMaIzeme iade Islemleri
iMalzemelerin Kayittan Diisilmesi Islemleri

Diger
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1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Ana Konu

Revizyon Yih 2011

SATINALMA VE SATIS
iSLERi

Revizyon No 2

Genel Sayfa No 41/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

[(]
Ny
®,

‘Tanitim ve Pazarlama

‘Tasarim ve Markalama

01

Tasarim

EMarka/ama

(02

EPazar Aragtirmasi

02}
T

EVeri Toplama

102

‘Analiz ve Dederlendirme

103

‘Kagak, Taklit, Sahte Uriin

01

EKagak

02

Taklit

ESahte

©i03:
991

EDi(jer

949:

‘Satinalma ve Satisla Ilgili Diger isler

MART-2012
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GUVENLIK ISLERI, AFET |Revizyon Yil 2011 | 3| 5
-|2|/2|2| _ VEACILDURUM 5|8
5 2| 2| S| YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No 2 P
i E 5 ﬁ SAVUNMA SIVIL g E
Zlrlcles HIZMETLERI Genel Sayfa No | 42/50 | ¥ | ¥
wlw
9502 Giivenlik Isleri, Afet ve Acil Durum Yénetimi ve '
: ‘Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri (Genel)
951: Giivenlik Isleri
01: ¢ Guvenlik
i io1i ¢ Giivenlik Strateji Belgesi
:02:  iEylem Planlari
503 EI'stihbarat Raporiari
504 EBi/gi/endirme Faaliyetleri
051 isbirligi
{06 inceleme ve Arastirma
507 ERadyo ve Televizyon Yayinlari
508 EEkonomi ve Sosyal Konular
[09:  isiber Giivenlik
[10°  iklim Gavenligi
‘11°  Gida Gavenligi
120 Suve Dogal Kaynak Glivenligi
‘13 Enerji Givenligi
141 Bilim ve Teknoloji Glivenligi
515 ES/k/yénetim ve Olagandiistt Hal
516 ?Acil Durum/Kriz Yénetimi
: 501 §D|§ Tehdit Kaynakh
502 EYaygln Siddet Kaynakli
503 EDoéaI Afet Kaynakl
104 isaglik Kaynakli
oo 505 EEkonomik Kaynakli
02 §D|§ Guvenlik
©ofol: 5D/§ Glvenlik Strateji Belgesi
S E EEy/em Planlari
© 03: istihbarat Raporlari
© o4 EBi/gi/endirme Faaliyetleri
P05 ishirligi
: i06: inceleme ve Arastirma
507 ESi/ahlar/n Kontrolii ve Yayilmanin Onlenmesi
R-33/54 MART-2012




12

‘Evrak Guvenligi

GUVENLIK iSLERi, AFET | Revizyon Yih 2011 1 %8| 5
_12/2|2| _ VEACILDURUM _ 5|8
5 g Q Q YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No 2 P
i E 5 ﬁ SAVUNMA SIVIL g %
5 -leiles HIZMETLERI Genel Sayfa No 43/50 % %
wiwv

081 Nukleer Enerjinin Barisgil Kullanimi

[09: ;Barlgl Destekleme ve Koruma Harekétlari

: 510 ED/§ Turkler

:03: i iTerbrle Miicadele

: 501 éTerc')'r/e Miicadele Strateji Belgesi

502 ;Ey/em Planlari

503 éjstihbarat Raporlari

§04 Efgbir/iji ve Koordinasyon

f05: EStratejik Bilgi Destegi

506 EKamuoyu Bilgilendirme ve Halkla Iletisim

507 ESosya/, Ekonomi, Egitim ve Kdiltir Calismalar

08 Teror Orgiitleri

- 01 Bolucu Orgutler

202 Yikial Orgtler

:03 Dini istismar Eden Orgiitler

. 104 Uluslararasi Orglitler

509 EI'nceleme ve Aragtirma

510 ?jzleme ve Degerlendirme

511 ETerc')'r/e Miicadele Raporu

: 512 éjnceleme/Denet/eme

04 EKoruyucu Gulvenlik

: 501 ESabotaj/ara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari

02 Nébetci Memurlugu Isleri

503 EKoruyucu Glivenlik Denetleme Sonug Raporlari

04°  Yabanci Uyruklu Personel Ile Ilgili Isler

05 Miilteciler ve Siginmacilar

206 Ozel Giivenlik Teskilati le Higili Isler

071 iOzel Giivenlik Bélgeleri Ile Iigili Isler

:08: istihbarat ve Kacakgilik ile Iigili Isler

509 EPat/aleI Maddeler ve Atesli Silahlar Ile Iigili Isler

10 EGUvenlik Sorusturmalari ve Arsiv Arastirmasi

i11i  iFiziki Emniyet Tedbirleri

|

MART-2012
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

GUVENLIK iSLERI, AFET |Revizyon Yil

2011

_ VEACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No
SAVUNMA siviL

HIZMETLERI Genel Sayfa No

44/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

=
w

EHaber/e§me Glivenligi

Yangin Onleme ve Korunma

15

‘Onemli Tesis Kriterleri

;Diéer

199 ;
952; i

?Afet ve Acil Durum Yénetimi

‘Planlama ve Risk/Zarar Azaltma ile Ilgili igler

f01}

101

EUlusal Afet Y6netimi Strateji Belgesi

[02:

EU/usa/ Deprem Strateji ve Eylem Plani(UDSEP-2023)

103

‘Afet ve Acil Durum Planlari

ERisk ve Zarar Azaltma isleri

[04:
i 101 Risk Belirleme

102 ‘Afet Etadleri

“03 ‘Genel Hayata Etkililik/Etkisizlik

:04 ‘Afete Maruz Bélge

;05 EJeolojik ve Jeoteknik Ettdler

;06 EMikrobélgeIeme Etldleri

507 EMeteoroIojik Etudler

: 08 iiklim Degisikligi

:09 iinsan Kaynakli Afetler

£10 Tehlike/Risk Haritalari

;11 EYapl Analizleri

:12 ‘Afet Onlemleri

“13 Kentsel Dontsim

514 EAfet Tahmini ve Dederlendirme Calismalari

115 ‘Afet Kiltart ve Bilinci

gErken Uyari, G6zlem ve Tahmin Sistemleri

05
: 101 :Erken Uyari Sistemleri

02 EGC')zIem Sistemleri

§03 ;Tahmin Sistemleri

EAfet ve Acil Durum Haberlesmesi

éHaberlesme Tesisleri/Merkezleri

01
i 101:AFAD Merkezleri

502 EMobiI Haberlesme Merkezleri

R-33/56
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

GUVENLIK iSLERI, AFET |Revizyon Yil

2011

_ VEACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No
SAVUNMA siviL

HIZMETLERI Genel Sayfa No

45/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

ETeIsiz Sistemleri

o
N

:01 \VHF

102 iUHF

(03 HF

éUydu Haberlesme Sistemleri

501 EUydu Telefonlari

502 EUpIing Sistemleri

104

EKab/o/u ve GSM Haberlesme Sistemleri

501 EKabIo Altyapili Sistemler

502 EGSM Altyapili Sistemler

:03 Ozel Santraller

05

Kesintisiz ve Gavenli Iletisim

[06°

Tletisim Altyapilari

“01 Bilgi Sistemleri iletisim Altyapilari

:02 iikaz ve Alarm Sistemleri iletisim Altyapilari

103 iErken Uyari Sistemleri Iletisim Altyapilari

ESistem Inceleme ve Denetleme

01 éSistem Test Raporlari

502 E(;evrim Sonuglari

{03 Denetleme Raporu

108 ;

EBi/gi Sistemleri

109 ;

iAfet ve Acil Durum Sigorta Isleri

03

EAfet ve Acil Durum Midahale ve Yardim Isleri

01

EBagbakanl/k Afet ve Acil Durum Yénetimi Merkezi

02

‘Afet ve Acil Durum Yénetimi Merkezleri

Afet ve Acil Durum Ilani

03

‘01 EDeprem, Sel, Firtina, Heyelan, Cig

{02 iltica ve Nifus Hareketleri

‘03 ;Yanglnlar ve Kazalar

504 iKBRN Kazalari ve Olaylari

505 ETehIikeIi ve Salgin Hastaliklar

104

EDuyuru

105 :

ETahliye/Transfer

MART-2012
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

GUVENLIK iSLERI, AFET |Revizyon Yil

2011

_ VEACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No
SAVUNMA siviL

HIZMETLERI Genel Sayfa No

46/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

gAcil Midahale

o
o

;01 ;ihtiyag Belirleme ve Talep/Tahsis

02 ETahIiye/Transfer

03 EGérevlendirme

07

EHaber/esme

108

‘Giivenlik

109 :

Ik Yardim

{10

‘Arama-Kurtarma

11

‘Beslenme(lase)

12

‘Barinma(ibate)

‘Acil Yardim

113
: :01:0denek Tahsisi

:02 ‘Odenek Tahsisi Siire Uzatimi

-03 Yurtici Ayni Yardim

504 ;Yurtdlgl Ayni Yardim

505 5Yurtd|§| Nakdi Yardim

iYardim Kampanyasi

101 iYurtigi

02 EYurtdlsl

‘Afet ve Acil Durum Ekip ve Ekipmanlari

15
: EOl EAciI Kurtarma ve Yardim

:02 ‘iIk Yardim

:03 itfaiye

504 ESiviI Savunma

EGénUIIL']Ier ve STK'lar

116
© o 101:G8nlllh Tegviki

502 EAkreditasyon (ilkyardim, Arama-Kurtarma vs.)

foa!

;iyile§tirme Calismalar

101

‘Gegici Iskan

501 EYer Belirleme

502 EGegici Iskan Yapilari

503 ;Kira Yardimi

504 ESosyaI, Sadlik ve Egitim Hizmetleri
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Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

GUVENLIK iSLERI, AFET |Revizyon Yil

2011

_ VEACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No
SAVUNMA siviL

HIZMETLERI Genel Sayfa No

47/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

gAfetten Zarar Gérenlere Karsiliksiz Yardim

o
N

101 iSakatlik ve Olim

102 iKonut/isyeri Yardimi

103

Kredi Yardimi

iverel Yénetimlere Odenek Aktarimi

01 EBeIediyeIer

:02 I Ozel idareleri

105

EHasar Tespiti

01

EHasar Tespit Raporu

:01 On Hasar Tespiti Raporu

02 EKesin Hasar Tespiti

:03 itirazlar Hasar Tespiti

504 EYargl Karariyla Duzenlenen Hasar Tespit Raporu

02:

EBO§altma, Yikim

‘Hak Sahipligi

061
YT

ETa/ep ve Taahhlitname

EHak Sahipligi Inceleme Komisyonu

03

Hak Sahipligi Tespiti

104

EBorgland/rma

105 :

EHak Sahipliginin Sona Ermesi ve Borcun Muacceliyeti

106 :

EHak Sahipligine Engel Durumlar

107

‘Artan Konutlar

07

EYerIegim Yeri Tespiti ve Artan Arsalar

01

EYer Secimi

‘Artan Arsalar

02

Diger

‘99 :
053:

‘Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri

o1

Sivil Savunma Hizmetleri

01!

ESivi/ Savunma Planlama

101 il ve Tige Sivil Savunma Planlari

;02 §Daire ve Mlessese Sivil Savunma Planlari

503 ;Tahliye Planlan

504 EKabuI Planlan

MART-2012
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GUVENLIK ISLERi, AFET |Revizyon Yil 2011 \B ) 5
,|2/2|/2| . VEACILDURUM _ 5|8
g g Q Q YONETIMI VE TO_PY_EKUN Revizyon No 2 P
i 42- 5 5 SAVUNMA SIVIL g E
5 alaile HIZMETLERI Genel Sayfa No | 48/50 % %
v lwn
;05 §Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlikleri Harekat ve Intikal :
: " Planlari, Haber Merkezi Talimati :
§02 ESiviI Savunma Servis ve Yiikiimlileri Isleri
[03:  Sivil Savunma Géniilliileri Isleri
041 iSivil Toplum Kuruluslari (STK) Ile igili Isler
§05 ESivi/ Savunma Sevk ve Harekati Isleri
506 Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Sivil Toplum Kurulu5lar/n/n
N (STK ) Sivil Savunma Harekati ile Ilgili Koordinasyon Isleri
;07 _Haber Alma ve Yayma, ikaz ve Alarm Isleri
: 501 EHaber Alma ve Yayma Isleri
:02 iikaz ve Alarm Merkezleri ile ilgili isler
: 503 ESiren Sistemi Ile ilgili isler
508 ;Kimyasa/, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer Savunma Isl.
: 501 EKimyasaI Savunma
EOZ EBionojik Savunma
503 ERadonojik ve Nikleer Savunma
: 504 EDekontaminasyon (Arindirma) Isleri
: 509 ESivi/ Savunma Arag, Gereg ve Malzemelere Ait Isler
§02 ESeferberIik ve Savas Hali Hazirliklar

0L Milli Alarm

“01 ‘Alarm Tedbirleri ilaninda Yapilacak Faaliyetler

502 ;Nato Alarm Sistemi

§03 EAIarm Kod Kelimeleri ve Anlamlari

504 EAIarm Kod Islem ve Gérevlileri

05 Milli Alarm Sistemi Egitimleri

:06 Seferberlik ilani ve Duyuru Islemleri

507 524 saat Sudreli Calisma Planlari

021 iLojistik
{10l :iSavas Goérev Planlari

502 ESavas Hasari Onarim Planlari

503 EArag Seferberligi ve Erteleme Isleri

©04 Trafikte Kaydi Olmayan Ozel Sektér is Makinelerinin Tespiti

©05 ‘Mal ve Hizmet Seferberligi igleri

06 EKaynak Planlama Faaliyetleri

R-33/60 MART-2012



Ana Konu

1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

GUVENLIK iSLERI, AFET |Revizyon Yil 2011

_ VEACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN | Revizyon No 2
SAVUNMA siviL

HIZMETLERI Genel Sayfa No 49/50

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

-07 il ve Ilce Kaynak Sayim isleri

:08 Milli Mudafaa Miikellefiyeti

509 EEkonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama Igleri

:10 iKriz/Harekat Merkezi ile ilgili isler

Ell EHaritaIar

12 EDenetIemeIer

513 ETSK Harekat Kontroliine Girecek Kamu Kurum ve Kuruluslar

514 ETSK Lojistik Seferberlik Dosyasi

103

EPersone/ Seferberlik

:01 Sevk Tehir Isleri

:02 ‘Personel ve Kadro Erteleme isleri

-03 Yasal Yas Sinirlar

:04 Sefer Gorev Emirleri

:05 dnsan Giicii Planlamasi

: 06 ‘Bedelli Askerlik

107 Erteleme Sonug Raporlari

ESeferber/ik Savas Hali Planlari

501 EGeneI Planlar

:02 Ozel Planlar

503 EDetay Planlar

§04 EPIanIama ve Koordinasyon Kurulu Isleri

505 ESeferberIik ve Savas Hali Hazirliklar Yillik Faaliyet Raporu

05

EMilli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri

01 ETetkik Gezisi Planlamasi

EOZ ETetkik Gezisi Sonug Raporu

06 °

§Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar1 Oryantasyon Egitimi

07:

‘NATO Sivil Olagandsti Hal Planlamasi

;01 ;Planlama Faaliyetleri

§02 EGeneI Kurul Toplantilari

503 ESonug Raporu
iSiginaklar

03

EGenel Siginaklar

‘02

‘Ozel Siginaklar

MART-2012
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GUVENLIK ISLERi, AFET |Revizyon Yil 2011 \B ) 5
,|2/2|/2| . VEACILDURUM _ 5|8
g g Q Q YONETIMI VE TO_PY_EKUN Revizyon No 2 P
t E 5 ﬁ SAVUNMA SIVIL E %
5 -leiles HIZMETLERI Genel Sayfa No | 50/50 % %
[ HN)]
"03: Tespit ve Denetim Isleri -
©i04: Kayit ve Istatistik Isleri
99 EDig"]er
954; ‘Tatbikatlar
501 éUIusIarara5| ve NATO Tatbikatlar
f02F §  Milli Tatbikatlar
: 501 ESeferberlik ve Savas Hali Plan Tatbikatlari
§02 EMi//i Kriz/Harekat Yonetimi Tatbikatlari
: 501 EGUven Serisi Tatbikatlar
: 502 EAfet/AciI Durum Tatbikatlari
503 EMilli Alarm Sistemi Tatbikati
04 Sivil-Asker Isbirligi ile Yapilan Tatbikatlar
050 ‘Mal ve Hizmet Seferberligi Tatbikatlar
506 ESiviI Savunma Tatbikatlari
: ;01 ESiviI Savunma Plan Tatbikati
502 ESiviI Savunma Servis Tatbikati
503 Eérnek Sivil Savunma Tatbikati
P 504 EArama ve Kurtarma Intikal Tatbikat
i99 Diger
069 ‘Giivenlik Isleri, Afet ve Acil Durum Yénetimi ve

Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri ile Iigili Diger Isler :

R-33/62
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INDEKS

(Ana Hizmet Faaliyetleri)

-A-

Acenta Islemleri.330.
Acenta Gorevlileri.330.02.03.
Acenta Gorevlileri.330.03.03.
Alevilik-Bektasilik.232.

Bayanlara Yonelik irsat
Hizmetleri.201.03.02.

Belge (Din Egt. ve Yayin).253.06.
Belgelendirme.260.05.
Belgelendirme-0diil.265.01.03.
Belgelendirme-0diil.265.02.03.

Berat Kandili.220.04.

Bid'at ve Hurafeler.233.

Bilet isleri.346.01.02.

Bilet Isleri.346.02.02.

Bina Tahsisi.(Din EGt. ve Yayin)251.01.
Boliicii, Yikici ve Zararh Akimlar.(Din
Hiz.)234.

-C-

Cami Dersleri.201.04

Cami Disinda Yiiriitiilen Dini ve Sosyal
Hizmetler.219.

Cami Hizmetlerinin Daha Etkin Hale
Getirilmesi Calismalari.216.

Camiler ve Din Gorevlileri Haftas1.220.03.
Camilerde Film Cekim Islemleri.215.06.
Camilerde Kur'an-1 Kerim Egitimi.257.
Camilerde Mevlit vb. Program Icra Etme
Talepleri.215.09.

Camilerin Temizlik ve Bakimi.215.08.
Camilerin Yonetimi ile ilgili
islemler.215.

Camilerin Ziyareti.215.05.

Cenaze Isleri.211.

Cezaevleri (Din Hiz.) .219.01.

-D-

Dederlendirme (Din EGt. ve Yayin).253.07
Degerlendirme (Din E@t. ve Yayin).256.06
Dederlendirme (Din EGt. ve Yayin).257.06
Ders Arag-Geregleri.254.05.

Ders Arag-Geregleri.256.05.

Ders Arag-Geregleri.257.05.

Ders Kitaplari.254.03.

Ders Kitaplari.256.03.

Ders Kitaplari.257.03.

Ders Mifredatlari.254.02.

Ders Mifredatlar.256.02.

Ders Mifredatlari.257.02.

Din Egitimi ve Yayin is!eri (Genel).250.

Din Egitimi ve Yayinla Ilgili Diger
isler.299.

Din Goérevlileri.330.02.01.02.

Din Goérevlileri.330.03.01.02.

Din Goérevlilerine Yonelik
Etkinlikler.220.03.03.

Din Hizmetleri (Genel).100.

Din Hizmetleri Ile ilgili Diger isler.249.

TEMMUZ-2010

Din Hizmetlerinin Etkin Hale Getirilmesi
Calismalari.205.

Din Isleri Yiiksek Kurulu.101.

Dini Gin ve Geceleri.220.01.

Dini Cemaat, Tarikat vb.
Olusumlar.230.

Dini Sorular ve Cevaplar.105.

Dinler Arasi Diyalog.235.

Disiplin (Din E@t. ve Yayin).253.02.

-E/F-

Egitim Metodlar ve Arastirmalari.254.04.
Egitim Metodlari ve Arastirmalar.256.04.
Egitim Metodlar ve Arastirmalari.257.04.
Egitim Ogretim Programlari.254.01.
Egitim Ogretim Programlari.256.01.
Egitim Ogretim Programlari.257.01.
Egitim ve Ogretime Acilis.251.02.

Egitim ve Ogretime Ara Verme.251.03.
Egitim ve Ogretime Kapatiimasi.251.04.
Engellilere Yénelik irsat
Hizmetleri.201.03.03.
Ezan-Sala.210.05.

Fabrika ve Blyiik Isyerleri (Din
Hiz.).219.04.

Fahri Vaizlik.202.03.

-G-

Gegici Ogretici Islemleri (Din Egt. ve
Yayin).252.02.

Genel Duzenlemeler (Din Hiz.).220.02.01.
Genel Duzenlemeler (Din Hiz.).220.03.01.
Gorevlendirme (Hac ve Umre).330.02.01.
Gorevlendirme (Hac ve Umre).330.03.01.
Gorevlendirme Tebligatlari.330.02.06.
Gorevlendirme Tebligatlari.330.03.06.
Gorev Programlari.202.01.

Gunesin Astronomik Dogus ve
Batis1.240.03.

-H-

Hac (Din Hiz.).210.03.

Hac (Hac ve Umre).303.01.

Hac (Hac ve Umre).346.01.

Hac Acenta Islemleri.330.02.

Hac Basvuru ve Kayit islemleri.302.01.
Hac Ucret iadesi.345.01.

Haci Aday1.305.01.

Hacca Gitmekten Vazgegenler.303.01 01.
Hacda Vefat Edenler.303. 01.02.

Hac ve Umre Basvurulari ve Kayit
islemleri.302.

Hac ve Umre Degerlendirme
Raporlari.307.

Hac ve Umre Raporu.307.01.

Hac ve Umre Gorevlileri Dederlendirme
Raporlari.307.02.

Hac ve Umre islemleri (Genel).300
Hac ve Umre ile ilgili Diger isleri.349.
Hac ve Umreye Gitmekten Vazgegenler
veya Vefat Edenlerle.303.

Hafizlik Yarismasi.265.02.

Hafizlik Tespit Sinavlari.260.
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(Ana Hizmet Faaliyetleri)

Hatal Mushaflar.150.04.

Hava Limani Tespiti.346.01.01.
Hava Limani Tespiti.346.02.01.
Helal Sertifikasi islemleri.213.
Hicri Yilbas1.220.01.08.

Hutbe Konulari.203.01.

Hutbe Hazirlatma islemleri.203.02.
Hutbelerle ilgili islemler.203.
Huzurevleri (Din Hiz.).219.02.

-1/1i-

Islahevleri ve Cocuk Esirgeme Yurtlari (Din
Hiz.).219.03.

ibadete Agilis ve Kapanisi.215.01.
ibadetlerin Edasi ile ilgili
Calismalar.210.

icra Edilen Programlar ve
Degerlendirilmesi.220.02.02.
icra Edilen Programlar ve
Dederlendiriimesi.220.03.04.
iftar ve Sahur Programlari.270.02.
ihrag islemleri (Din
Hiz.”"Mushaf”).150.02.02.

Ihtida Belgesi.225.02.

ihtida Defteri.225.03.

ihtida Edenlerle ilgili istatistiki
Bilgiler.225.04.

ihtida Merasimi.225.01.

intida Islemleri.225.

il Ozel irsat Ekipleri.201.02.02.
ilan-Duyuru.260.01.
ilan-Duyuru.265.01.01.
ilan-Duyuru.265.02.01.

imsak ve Namaz Vakitleri.240.01.
inceleme ve Arastirmalar (Din
Hiz.”Mushaf”).150.05.
incelenmeden Piyasaya Siirilen
Mushaflar.150.03.01.

irgat Hizmetleri.201.

irsat Programlari.201.01.

irsat Ekipleri.201.02.

irsat Hizmetleri.201.03.

islamin Aydinli§inda.270.01.

ithal islemleri (Din
Hiz."Mushaf”).150.02.01.

ithal ve ihrag islemleri (Din
Hiz.”"Mushaf”).150.02.

-K-

Kadin ve Aileye Yonelik Hizmetler.204.

Kadir Gecesi.220.01.05.

Kadrolu Ogretici Islemleri (Din Egt. ve
Yayin).252.01.

Kafile Baskanlari.330.02.01.01.
Kafile Baskanlari.330.03.01.01.
Kameri Aybaslar.240.02.

Kararlar (Din Hiz.”Din isl.Y.K.”).101.01.
Kayit.253.01.

Kaybolan Esya.346.01.04.

Kaybolan Esya.346.02.04.

Kayit Silme.253.03

Kesin Kayt.302.01.02.

Kesin Kayit.302.02.02.

Kible Tespiti.240.05.

Komisyon Teskili ve Tebligat.260.03.

R-33/64

Komisyon Tegkili ve
Tebligat.265.01.02. Komisyon Tegskili
ve Tebligat.265.02.02. Kur'an
Kurslari.251.

Kur'an Kursu Egitimleri.254. Kur'an
Kursu Ogrenci Islemleri.253. Kur'an
Kursu Ogretici islemleri.252.
Kur'an-1 Kerim Yarismalari.265.
Kur'an-1 Kerim'i Guizel Okuma
Yarismasi.265.01.

Kurban Bayrami.220.01.07.

Kurban Hizmetleri.212.

Mevlid-i Nebi(*) Haftas1.220.02.
Kutlama Programlari.220.

Kutlama Komisyonlari.220.03.02.

-M/N-

Merkez Irsat Ekipleri.201.02.01.
Merkezi Ezan Sistemi.215.03.
Merkezi Vaaz Sistemi.215.04.
Mevlit Kandili.220.01.01.

Mirag Kandili.220.01.03.
Misyonerlik.231.

Mushaf Inceleme isleri.150.
Mushaf Inceleme Kurulu.150.01.
Miiracaat.260.02.
Miracaat-Onkayit.302.01.01.
Miiracaat-Onkayit.302.02.01.
Mutalaalar (Din Hiz.”Din
isl.Y.K.”).101.02.
Namaz.210.01.

Nakil.253.04.

_0/6_

Orug-Ramazan.210.02.
Ozel Umre Turlari.311.

-P/R-

Pasaport Islemleri (Hac ve
Umre).305.

Ramazan Ayl irsat
Hizmetleri.201.03.01.
Ramazan Bayrami.220.01.06.
Regaip Kandili.220.01.02.

-S-

Sahte Muhirle Piyasaya Sirilen
Mushaflar.150.03.02.

Seyahat Programi.346.

Sinav (Din Egt. ve Yayin).253.05. Sinav
(Din Egt. ve Yayin).260.04. Stzlesme
(Hac ve Umre).330.02.04. Sozlesme
(Hac ve Umre).330.03.04. Sozlesmeli
Odretici (Din E§t. ve

Yayin).252.03.

Stajyer Vaizler.202.04.

_s_
Sartname (Hac ve Umre).330.02.03.
Sartname (Hac ve Umre).330.03.03.

Sikayet (Hac ve Umre).330.02.05.
Sikayet (Hac ve Umre).330.03.05.

TEMMUZ-2010

(*) 04.10.2022 tarihli ve E-65752239-010.04-2947855 sayil1 Bagkanlik Onay1 ile degistirilmistir.



INDEKS

(Ana Hizmet Faaliyetleri)

-T-

Tarih Dénistmlerini ve Karsiliklarini
Hesaplama.240.04.

Tarihi ve Turistik Camiler. 215.07
Tebligat (Din Egt. ve Yayin).260.05.
Tespit Edilin Acentalar.330.01.
Tetkikten Gegmeyen Mushaflar.150.03.
TV ve Radyo Programlari.270.

-U/(j-

Umre Bagvurulari ve Kayit
islemleri.302.02.

Umre.303.02.

Umre.346.02.

Umre Acenta islemleri.330.03.
Umre Ucret iadesi.345.02.
Umreci.305.02.

Umrede Vefat Edenler.303.02.02.

Umreye Gitmekten Vazgegenler.303.02.01.

Ucret iadesi.345.

TEMMUZ-2010

-v-

Vaaz Hizmetleri.202.
Vaaz Konular.202.02.
Vakit Hesaplama.240.
Vize islemleri.330.02.02.
Vize islemleri.330.03.02.

-Y-

Yayinlanmasi Uygun Goérilen
Hutbeler.203.03.

Yayinlanmasi Uygun Goérilmeyen
Hutbeler.203.04.

Yaz Kur'an Kurslari.256.

Yolcu Listeleri.346.01.03.

Yolcu Listeleri.346.02.03.

Y6netimin Baskanliga Devri.215.02.

Yurt Disindan Getirilen Mushaflar.245.01.

-z-

Zekat-Fitre.210.04.
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iNDEKS

(Ortak Alanlar)

-A-

AB Hukuku.741.

AB Hukuku Alanindaki Gelismeler.741.02
AB Karar Alma Mekanizmasi ile
iliskiler.742.

AB Katilim Siireci.744.

AB Miiktesebatinin Ceviri islemleri ve
Esgiidiimii.744.10.01.

AB Teknik Komiteleri ve Calisma
Gruplar.743.07.

AB Teknik Yardimlari.748.01.

AB Terminolojisi Veri Taban1.744.10.03.
AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlari.748.
ABGS'nin Faydalanicisi Oldugu
Projeler.746.01.03.

Abonelik ve Satis.825.03.03.
Abonelik.710.02.

AB-Tiirkiye Mali isbirligi.746.
Acentalar.939.02.

Adalet Divani.742.05.

Aday Memur.774.06.

Adli Davalar.641.03.

Afet Tatbikatlarn .957.02.02.02.
Afetlerde Sivil Savunma Icra
Plani.953.01.06.01.

Afetlerde Yapilacak Islerle ilgili Calisma
Rehberi.953.01.06.02.

AHP/AFP Revizeleri.841.02.04.
AHP/AFP Vizeleri.841.02.03.

Aile Yardim Bildirimi.903.10.
Ajanslar.745.02.

Akaryakit isleri.801.01.02.

Akreditif islemleri.945.

Akreditif ve Taahhlt Artiklar.841.02.13.
Aktarma.708.04.
Aktarmalar.841.02.05.

Alarm Kod islem ve Gérevlileri.951.01.04.

Alarm Kod Kelimeleri ve
Anlamlar.951.01.03.

Alarm Tedbirleri ilaninda Yapilacak
Faaliyetler.951.01.01

Alim izinleri.902.02.

Alim Talepleri.902.01.

Alt komiteler.730.03.04.

Alti Aylik.040.04.

Analiz ve Raporlama.602.04.02.
Analiz ve Tasarim Galismalari.702.01.
Anketler.044.
Anketler.730.08.03.

Anlasma, Sozlesme ve Protokoller.030.

Anlagmalar, Sézlesmeler,
Protokoller.724.01.02.
Anlagmalar.030.01.

Arag Seferberligi ve Erteleme
Isleri.951.02.06.

Arama ve Kurtarma Egitimi.953.09.03.
Arama ve Kurtarma intikal
Tatbikat.957.02.06.04.

Arastirma Hizmetleri.806.02.02.
Arastirma Isleri.605.

Arastirma Projeleri.604.01.

Arastirma ve Planlama ile ilgili Diger
isler.619.
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Arastirma ve Planlama Isleri
(Genel).600.

Arastirma.663.08.
Arastirma/Gelistirme Projeleri.604.02.
Arastirma ve Teknolojik Gelisme
Programlar.745.01.02.

Arsiv Yénetimi.805.02.

Arsivlerden Yararlanma.805.02.05.
Asaleten.903.02.01.

Askerlik Islemleri.903.11.

Atama Isleri.903.02.

Avanslar, Krediler, Mahsuplar.841.02.14.
Avrupa Birligi (AB) ile iliskiler
(Genel).740.

Avrupa Insan Haklari Mahkemesi.641.01.
Avrupa Komisyonu.742.02.

Avrupa Konseyi.742.04.

Avrupa Merkez Bankasl.742.09.
Avrupa Parlamentosu.742.03.

Avrupa Yatirnm Bankasi.742.10.
Ayiklama ve imha islemleri.805.02.02.
Ayiklama ve imha.805.02.02.01.
Aylik.040.02.

Bakanlar Konseyi.742.01.
Bakim-Onarim isleri.807.

Banka islemleri.849.

Basim, Depolama ve Dagitim isleri.825.
Basim.825.01.

Basin isleri.621.

Basin Ozetleri.621.05.

Basin Toplantilar.621.01.

Basin ve Halkla iliskiler (Genel).620.
Basin ve Halkla iliskiler Konusunda
Diger Isler.639.

Basina Verilen Demegler.621.02.
Basinda Yer Alan Haberler.621.04.
Basit.663.06.

Basvuru Islemleri ve Tutanaklar.755.02.05.
Basvuru ve Dederlendirme.772.02.
Basvuru ve Sikayetler.730.11.
Basvurular ve Proje Onerileri.604.01.01.
Bayiler.939.01.

Bedel Takdir ve Uzlasma.752.01.03.
Bedelli Askerlik.951.03.06.

Belge Yonetimi ve Arsiv islemleri.805.
Belge Y6netimi.805.01.
Belgelendirme.773.03.
Belgelendirme.774.01.08.
Bienal.051.06.

Bilanco.843.02.

Bilgi islem isleri (Genel).700.

Bilgi islemle ilgili Diger Isler.719.
Bilgi Isletim Sistemleri Planlama ve
Degerlendirme.703.

Bilgi Notlari.041.02.

Bilgi ve Belge Talepleri.622.03.

Bilgi ve Belge Talepleri.730.10.
Bilgi.663.09.
Bilgilendirme-Bilinglendirme.774.09.
Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilar.051.
Bilirkisi ve Ekspertiz.650.
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Bina ve Tesisler.807.01.

Bireysel Oneriler.060.09.

Birim Fiyat ve Yeni Fiyat.755.03.06.
Birincil Hukuk.741.02.01.

Biyolojik Savunma.954.02.

Borg ve Alacak islemleri.855.
Bolgeler Komitesi.742.08.

Bolgesel Kalkinma, istihdam ve Sosyal
Politika Alt Komitesi.743.02.07.
Brifingler ve Bilgi Notlar.041.
Brifingler.041.01.

Brosiir.824.03.

Burs isleri.772.

Bilten.824.06.

Bitge Donem Gergeklestirme
Raporlari.843.04.

Biitce Hazirlama ve Uygulama.841.
Butge Hazirlik Calismalari.841.01.
Bitge Uygulamalari.841.02.
Biitce.841.01.01.

-c/C-
Cari Satislar.942.02.02.

Cevapl.663.01.
Ceza.641.03.02.

Calisan Saghgi ve is Giivenligi.918.

Calisan Sagligi.918.02.

Calisma Gruplar.730.03.05.
Calsma Gruplari.743.02.01.02.
Galisma Gruplari.744.05.05.
Calistay.051.08.

CED.611.02.

Ceviri Esgidum Galismalari.744.10.
Cevre Diizenleme Isleri.812.
Cevre Isleri.611.

Cevre YOnetimi.611.01.

Cok Faydalanicili.746.02.

Cok Tarafli Ulke iliskileri.724.02.

-D-

Dagitim.825.03.

Dahili Sigorta.810.01.

Daire ve Miessese Sivil Savunma
Planlar.953.01.02.

Danisma Hizmetleri.806.02.03.
Danisma, Disiplin, Koordinasyon
Kurullar.050.03.

Data Hatt.704.02.

Dava Dosyalari.641.

Davet ve Tebrikler.876.
Davetiyeler.876.02.

Davetler ve Giindemler.050.01.02.
Dederlendirme ve Onay.604.01.02.
Degerlendirmeler.824.01.02.
Dedisiklik Yonetimi.703.02.
Degisiklikler ve Tadilatlar.604.01.04.
Dekontaminasyon Isleri.954.04.
Denetim, inceleme, Sorusturma ve
Arastirma.663.

Denetim.611.03.

Denetim.663.02.

Denetim.730.12.

MART-2012

iNDEKS
(Ortak Alanlar)

Denetlemeler.951.02.19.
Depolama.825.02.

Dergi.824.02.

Derme Gelistirme ve Derleme isleri.806.01.
Devir, Girig-Cikis Islemleri.809.02
Devir-Teslim islemleri.805.02.01.
Dis Genelgeler.010.06.02

Dis iliskiler ve AB ile ilgili Diger
isler.749.

Dis iliskiler ve Avrupa Birligi
(Genel).720.

DiiB Kapsaminda Satislar.942.01.04.
Dil EGitimi.774.02.
Diplomatik.912.01.

Direkt Satislar.942.01.01.

Disiplin Isleri.903.08.02.

Donanim Talepleri.705.02.

Donem Gergeklestirme
Raporlar.602.07.07.

Doénem Raporlar.668.01.03.
Dénemsel.661.02.
Duyuru.774.01.03.
Duyurular.010.07.02.
Duyurular.934.01.04.

Dizeltici Faaliyetler.060.08.01.
Dizeltme.708.02.

Egitici Temini.774.01.04.

Egitim Genglik ve Kultur
Programlari.745.01.01.

Egitim Isleri (Genel).770.

Egitim Materyali.774.01.06.

Egitim Planlar.771.

Egitim Sonug Raporlar.953.09.09
Egitim Tesisi, Misafirhane ve
Kamp.813.01.01.

Egitimle ilgili Diger isler.799.
Egitimler, Kurslar.774.
e-imza.710.03.

Ek Blitce.841.01.02.

Ek Gérevler.903.07.04.

Ek Odenek.602.07.03.

Ek Odenekler.841.02.06.

Ekonomik Kriterler.744.07.

Ekonomik Omriini Tamamlamis Malzeme
Sati51.942.03.02.

Ekonomik ve Parasal Konular, Sermaye
Hareketleri ve Istatistik Alt K. .743.02.04.
Ekonomik ve Sosyal Komite.742.07.
Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri
Planlama isleri.951.02.16.

Ekstre ve Dekontlar.849.06.
Elektronik Hizmetler.806.02.04.
Elektronik Ticaret Seklinde
Satislar.942.02.04.

Elektronik ve Teknik Cihaz.807.04.
Emanet isleri.846.

Emekli.912.04.

Emeklilik.903.06.01.

Emlak ve Yapim isleri (Genel).750.
Emlak ve Yapimla ilgili Diger Isler.769.
Envanter.756.03.
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iNDEKS

(Ortak Alanlar)

e-posta Islemleri.710.04.

Erteleme Sonug Raporlari.951.03.07.
Eslestirme (Twinning).748.01.02.
Etiid-Proje ve Fizibilite isleri.755.01.
e-uygulamalar.710.

Evrak Guvenligi.952.12.

Evrak Kayit ve Sevk islemleri.804.
Eylem Planlari.602.05.

-F-

Faaliyet Raporlari.040.

Faks.811.04.

Faturalar.946.03.

Fesih, Tasfiye ve Devir
islemleri.755.06.02.

Festivaller.821.03.

Finansal Tablolar.843.05.01.

Finansman Programlari.851.01.
Finansman ve Fon Yonetimi isleri.851.
Firma Bilgileri.933.

Firmalara Gonderilen Sonug
Bildirimleri.934.01.15.

Fis Dedisiklikleri (Revizyon).746.01.02.03.
Fiyatlarin Belirlenmesi-Tarifeler.940.
Fiziki Emniyet Tedbirleri.952.11.
Formlar.060.05.

Fuar.821.01.

-G-

Gayrimenkul.934.03.

Gecikme Faizi.853.01.03.

Gegici Butge.841.01.03.

Gegici ve Kesin Kabuller .755.06.01.
Gegici ve Kesin Kabuller.755.06.
Gelen-Giden Evrak.804.01.

Gelir Gider.851.02.

Gelir Red ve iadeleri.841.02.16.
Gelir Tablolari.843.05.02.
Gelistirme Egitimi.953.09.07.

Genel Bilgiler.724.01.01.

Genel Durum.663.03.

Genel Kurul, Senatolar, Meclisler.050.01.
Genel Kurul.730.03.01.

Genel Siginaklar.956.01.
Genelgeler.010.06.

Gergek ve Tuzel Kisilerin Borg ve
Alacaklar.855.02.

Geri Odemeler.853.01.01.

Gezi ve Ziyaret Programlari.873.01.
Gorev Emirleri.662.

Gorev/is Tanimlar.601.04.02.01.
Gorevde Yukselme.774.05.
Gorevden Ayrilma.903.05.06.
Gorevden Cekilmis Sayllma.903.06.03.
Gorevden Cikarilma.903.06.04.
Gorevlendirmeler.903.07.

Gorus ve Teklifler.622.02.
Goriisler.045.

Gosteri ve Konserler.821.06.

Grev - Lokavt.915.03.04.03.
GSM.811.01.02.

GUmrik Birligi Ortak Komitesi.743.05.
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Giimriik Birligi ve Ortakhk
Organlari.743.

Gumrik Isbirligi Komitesi.743.04.
Giimriik islemleri.944.

Gumrik, Vergilendirme, Uyusturucu Trafigi
ve Kara Para Aklama Alt K.743.02.08.
Gunlik Odeme Planlar.843.05.04.
Giinliik Programlar.874.

Guven Serisi Tatbikatlar.957.02.02.01.
Glvenlik Sorusturmalari ve Arsiv
Arastirmasi.952.10.

Guvenlik Yonetimi.703.03.

-H-

Haber Alma ve Yayma Isleri.953.08.01.
Haber Alma ve Yayma, Ikaz ve Alarm
isleri.953.08.

Haberlesme Guivenligi.952.13.
Haftalk.040.01.

Hakedisler ve Odemeler.755.05.

Halk Egitimi.953.09.08.

Hammadde Temini/Malzeme
Secim.755.03.03.

Harcama Yetkilileri ve Gergeklestirme
Gorevlileri.856.

Harici Sigorta.810.02.

Harita ve Fotograf isleri.757.
Haritalar.951.02.18.

Hatlar.704.

Hazirhk CGalismalar.602.01.01.

Hazirlik Calismalari.602.07.01.

Hazirhk Calismalari.744.01.

Hazineye Borglar.853.03.

Hizmet (Uriin) Gergeklestirme.060.11.
Hizmet Borglanmasi.903.12.

Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi.903.04.
Hizmet Degerlendirmesi.903.03.02.01.
Hizmet.912.03.

Hizmet.934.02.

Hizmete Bagh Sartlarin Belirlenmesi ve
Gozden Gegirilmesi.060.11.02.

Hukuk isleri (Genel).640.
Hukuk.641.03.01.

Hukuki.045.02.

Hukukla ilgili Diger isler.659.

Hurda ve Ihtiyag Fazlasi Malzeme
Satislar.942.03.

Hususi.912.02.

-1/1-

IPA(Katilim Oncesi Yardim Araci-Instrument
for Pre-Accession).746.01.
icra.641.03.03.

icra.846.03.

ictihad.741.01.02.

ictihad.741.02.03.

ic Genelgeler.010.06.01.

ic Koordinasyon Uyum Komitesi.744.08.
ic Kontrol Sistemi ve Standartlar.612.01.
ic Kontrol.612.

ic Pazar ve Rekabet Alt
Komitesi.743.02.02.
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iNDEKS

(Ortak Alanlar)

idari Davalar.641.04.

idari ve Sosyal Isler (Genel).800.
idari ve Sosyal islerle ilgili Diger
isler.819.

idari Yaptirnm (Para Cezalar1).858.
1dari.030.04.01.

idari.045.03.

ihale Evrakinin Teslim Alindigina Dair
Tutanak.934.01.09.

ihale ilan isleri.755.02.03.

ihale ilan Tutanag1.934.01.06.

ihale isleri.755.02.

ihale Komisyonu Ara Karari.934.01.12.
ihale Komisyonu Kesin Karari.934.01.13.
ihale Onay Belgesi.934.01.02.

ihaleli Satislar.942.02.03.

ihbar ve Sug Duyurular.667.
ihbar.667.01.

ihracat Sevkiyatlari.942.01.02.

ihrag Kayitli Satislar.942.01.03.
ihtisas Kurullar.050.04.

ihtiyag Fazlasi Malzeme Sati51.942.03.01.
ihtiyaglar, Tahsisler ve
Protokoller.951.02.10.

ikaz ve Alarm Merkezleri ile Ilgili
isler.953.08.02.

iklim Degisikligi.611.04.

ikincil Hukuk.741.02.02.

il Acil Kurtarma ve Yardim Ekipleri
isleri.953.03.

il Detay Planlari.951.02.03.

il ve Ilge Afet Acil Yardim
Planlar.953.01.06.

il ve Ilce Kaynak Sayim Isleri.951.02.11.

il ve ilge Sivil Savunma Planlar.953.01.01.

ilam.845.02.

ilama Bagh Borglar.841.02.09.

ilan isleri.823.02.

ilan Metni.934.01.07.

ilerleme Raporlari.744.03.
iletisim ve Haberlesme isleri.811.
ilk Yardim Egitimi.953.09.06.
imar isleri.754.

inceleme Gezileri.748.01.01.02.
inceleme ve Denetleme.805.02.04.
inceleme ve Kontrol isleri.755.04.
inceleme ve Raporlama.612.01.03.
inceleme.663.05.
incelemeler.730.08.02.

insan Giicii Planlamasi.951.03.05.
internet.704.01.

internet.811.05.

intibak isleri.903.03.02.
intibak.774.04.

intihal.824.01.05.
intranet.704.03.

iptal ve ihdas.907.02.
irsaliyeler.946.01.

irtibat Biirolar.730.09.

irtifak Hakki Islemleri.752.02.
istatistikler.042.
Istatistikler.730.08.04.
istek.809.01.
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isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar
Tutanagl 934.01.11.
istifa.903.06.02.

Istihbarat ve Kacakallik ile ilgili
Isler.952.08.

is Deneyim Belgesi Verilmesi.755.07.03.
s Giivenligi.918.01.

is istekleri.901.

is Kazalari.918.02.02.

is Makineleri.801.02.

is Programi.755.03.01.
isbirligi.724.01.03.

isbirligi.730.07.

isci Bildirim Listeleri.917.03.

isci Sendikalar.915.03.

ise Giris Belgeleri.903.01.

isveren Sendikalar.915.01.

itfaiye Teskilleri ile ilgili isler.955.03.
itfaiye ve Yangin E§itimi.953.09.05.
itirazlar.755.02.07.
itirazlar.934.01.16.

ivedi Durum Raporlari.668.01.01.
Tyilestirme islemleri.060.08.

izin Islemleri.915.03.03.

izin Isleri.903.05.

izin ve Onay isleri.755.02.01.
izleme Komiteleri.746.01.06.

izleme ve Degerlendirme.602.01.02.
izleme ve Degerlendirme.602.08.03.
izleme ve Degerlendirme.612.01.02.
izleme ve Degerlendirme.746.01.02.04.
izleme ve Degerlendirme.773.02.
izleme ve Olgme islemleri.060.07.
izleme ve Olgme Sonuglarinin Analizi (Veri
Analizi).060.07.03.

izleme ve Raporlandirma.604.01.03.
izlenmesi.744.02.02.

-K-

Kablolu TV.811.02.

Kabul Planlar.953.01.04.

Kadastro Calismalari.753.

Kadro Pozisyon isleri.907.

Kalite El Kitabi.060.01.

Kalite Yonetim Sistemi.060.
Kalkinma Plani.602.01.

Kambiyo Islemleri.849.03.
Kampanyalar.814.

Kamu Kurum ve Kuruluslan ile Sivil Toplum
Kuruluslarinin (STK) Sivil Savunma Harekati
ile ilgili Koordinasyon Isleri.953.07.
Kamu Yarari Karari ve Onay
Isleri.752.01.01.

Kamulastirma ve irtifak Hakki.752.
Kamulastirma.752.01.
Kanunlar.010.01.

Kar Tevzii.851.03.
Kararlar.050.01.04.

Kariyer Uzman.774.07.

Karma Istisare Komitesi.743.06.
Karma Parlamento Komisyonu.743.03.
Katilim Mizakereleri.744.05.

Katihm Ortaklidi Belgesi.744.01.
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Katiim Oncesi Mali izleme Siireci.744.04.
Katki Paylari.730.02.03.

Kayit ve Envanter.757.04.

Kayit ve Istatistik isleri.956.04.

Kayit ve Katilim Listeleri.774.01.05.
Kayit.708.01.

Kaynak Kataloglari.951.02.09.01.
Kaynak Planlama Faaliyetleri Bilgi
Formlari.951.02.09.02.

Kaynak Planlama Faaliyetleri.951.02.09.

Kaynak Saptama Cizelgeleri.951.02.09.03.

Kaynak Yonetimi.703.04.

Kaza isleri.801.01.04.
Kaza.810.01.03.

KBRN (Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve
Nukleer) EGitimi.953.09.04.
Kefalet.846.02.

Kesin Hesap Islemleri.755.07.

Kesin Hesap.755.07.01.

Kesin Hesap.809.04.

Kesin Hesap.843.03.

Kesin Teminat.755.02.09.

Kesin Teminat.934.01.18.

Kesif Artis1.755.03.04.

Kisa Sireli Eslestirme.748.01.02.02.

Kiy1 ve Deniz Yanginlarina Ait isler.955.04.

Kiymetli Evrak islemleri.850.

KiK Onay.934.01.05.

Kimlik ve Giris Karti islemleri.903.13.
Kimyasal Savunma.954.01.
Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve
Niikleer Savunma isl. .954.

Kisisel Gelisim ve Motivasyon.774.08.
KIT Komisyonu Raporlari.668.02.
Kitap.824.01.

Kitaplar.806.01.01.

Kodlama Galismalari.702.02.
Kodlama Islemleri.805.01.02.
Kolokyum.051.10.

Komisyon islemleri.755.02.06.
Komite, Komisyonlar.050.06.
Komiteler.730.03.03.
Konferans.051.02.

Konfiglirasyon Y6netimi.703.05.
Kongre.051.01.

Konseyler.050.05.
Konsolide.040.06.

Kontenjan Islemleri.773.01.
Kontenjan ve Duyurular.772.01.
Kontrath Satislar.942.02.01.
Kontrollii Evrak islemleri.804.02.
Koordinasyon isler.609.

Koruyucu Givenlik Denetleme Sonug
Raporlari.952.03.

Koruyucu Giivenlik isleri.952.
Kredi islemleri.853.

Kres ve Gindiz Bakimevi.813.01.03.
Kriz/Harekat Merkezi ile ilgili
Isler.951.02.17.

Kullanici Hizmetleri.806.02.
Kullanim ve Erisim Yetkileri.713.
Kur Farklar.853.01.02.

Kurullar ve Toplantilar.050.
Kurultay.051.07.
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Kurulus, Yapilanma.601.01.

Kurulusun Borg ve Alacaklari.855.01.
Kurulusun Cevabi Raporlar.668.01.05.
Kurum idari Kurulu ve Yiiksek idari Kurul
Toplantilar.915.02.02.
Kurumdisi.903.07.02.
Kurumici.903.07.01.

Kiiltiir, Tanitim Isleri.821.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
isleri.806.

-L-

Liste Islemleri.710.05.
Lojistik Seferberlik Islemleri.951.02.
Lojman.813.01.02.

-M-

Makamin Konusma ve Agiklamalari.871.
Mal Beyannamesi.903.09.02.

Mal ve Hizmet Seferberligi
isleri.951.02.08.

Mal ve Hizmet Seferberligi
Tatbikatlar.957.02.05.

Mal ve Malzeme Alimi.934.01.

Mali isler (Genel).840.

Mali Konularda Diger isler.869.
Maliyet Revizyonu.602.07.06.
Maliyetlendirme.602.08.02.

Malzeme Cikis islemleri.947.02.
Malzeme Giris Islemleri.947.01.
Malzeme iade islemleri.947.04.
Malzeme Transfer Islemleri.947.03.
Malzemelerin Kayittan Dusulmesi
islemleri.947.05.

Matbu Evrak.824.04.
MATRA/G2G.NL.748.02.01.
MATRA-MTEC.748.02.02.
Mazeret.903.05.03.

Mekanik.807.03.

Memleket ici Dismana Karsi Silahli Miidafaa
Mukellefiyeti ( Avcl Birlikleri)
isleri.951.02.15.

Memur Sendikalar.915.02.

Meslek Hastaliklari.918.02.01.

Mesleki Yeterlilik ve Gelisim.
.774.01.Mevzuat Isleri.010.

Mevzuat Taslaklari.744.05.04.

Mevzuat Uyum Ulusal Veri Tabani.744.11.
Mevzuat ve Uyelik islemleri.730.02.
Milli Alarm Sistemi Egitimleri.951.01.05.
Milli Alarm Sistemi ile ilgili isler.951.01.
Milli Alarm Sistemi Tatbikat.957.02.03.
Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi
Denetleme Raporlari.951.02.21.

Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi
Tetkik Gezileri.951.02.20.

Milli Kriz/Harekat Yonetimi
Tatbikatlari.957.02.02.

Milli Miidafaa Mikellefiyeti.951.02.14.
Milli Tatbikatlar.957.02.

Mizan, Bilango ve Kesin Hesap
isleri.843.
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INDEKS

(Ortak Alanlar)

Mizan.843.01.
Mobil.811.01.03.
Mutabakatlar.849.05.
Mihendislik.810.01.04.
Mikafat ve Cezalar.903.08.
Milteciler ve Siginmacilar.952.05.
Milracaat.813.01.01.01.
Miisteri iliskileri.939.

Misteri Memnuniyeti (Veri
Analizi).060.07.01.

Miizakere Pozisyonu.744.05.03.
Mizakereler.915.03.04.01.

Nakit Akim Tablolari.843.05.05.
Nakliyat.810.01.02.

Nato Alarm Sistemi.951.01.02.

Norm Kadro Galismalar.601.04.02.
Norm Kadro Pozisyonlari.601.04.02.02.
Nébetci Memurlugu Isleri.952.02.

-0-

Olaganisti Durum Yonetimi.703.06.
Olurlar, Onaylar.020
Ombudsman.742.11.

Operasyonel Programlar.746.01.05.
Orman Yanginlarina Ait isler.955.05.

Orta Vadeli Plan/Program.602.02.
Ortaklik Komitesi.743.02.

Ortaklik Konseyi.743.01.

Ortakhk Organlarinin Kararlari.741.01.01.

-5-

Odeme isleri.752.01.06.

Odeme isleri.934.01.19.

Odeme Talimatlar.849.01.

Odemeler ve Mali incelemeler.604.01.05.
Odemeler.050.01.05

Odemeler.772.03.

Odenek Aktarma.602.07.04.

Odenek Devri.841.02.07.

Odenek Iptalleri.841.02.08.

Odenek Talep ve Géndermeleri.841.02.01.

Odiil isleri.903.08.01.

Odiing Verme islemleri.806.02.01.
Ogrenim Dederlendirmesi.903.03.02.02.
On Inceleme.663.04.

On izin Belgesi.934.01.01.

On Mali Kontrol.612.02.

Onleyici Faaliyetler.060.08.02.
Ornek Sivil Savunma
Tatbikat.957.02.06.03.

0z Gelirler.841.02.15.

Ozel Gin ve Haftalar.821.07.

Ozel Guvenlik Bélgeleri ile ilgili
isler.952.07.

Ozel Guvenlik Teskilati ile Tlgili
isler.952.06.

Ozel inceleme Raporlari.668.01.02.
Ozel Kalem ve Protokol Isleri
(Genel).870.
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Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger
isler.899.

Ozel Mektuplar.876.01.

Ozel Planlar.951.02.02.

Ozel Siginaklar.956.02.

-pP-

Panel.051.09.

Pasaport islemleri.912.

Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar ile ilgili
isler.952.09.

Performans Degerlendirme.920.
Performans Programi.602.08.
Performans Raporlari.845.03.02.
Personel Alimi1.902.

Personel Isleri (Genel).900.
Personel Ozliik isleri.903.
Personel Seferberlik islemleri.951.03.
Personel ve Kadro Erteleme
isleri.951.03.02.

Personelle ilgili Diger Isler.929.
Plaka, Ruhsat ve Muayene
isleri.801.01.01.

Plan ve Program isleri.602.
Plan ve Programlari.661.
Planlama ve Koordinasyon Kurulu
isleri.951.02.12.
Planlama.060.11.01
Politikalar.730.01.

Problem Y6netimi.703.07.
Program.774.01.02.

Programlama Siireci.746.01.01.
Programlar.745.01.

Proje Fisleri (Raporlar).746.01.02.02.
Proje Isleri.604.

Proje Teklifleri.746.01.02.01.
Proje Yonetimi.703.01.
Projeler.730.06.
Projeler.746.01.02.

Protokol isleri.877.
Protokoller.030.03.

-R-

Radyolojik ve Nikleer Savunma.954.03.
Randevu Talepleri.872.

Rapor, Inceleme, Anket ve
Istatistikler.730.08.
Raporlama.605.02.
Raporlama.845.03.
Raporlar.730.08.01.

Rehber, Kilavuz.010.08.

Rehberlik, Danismanlik isleri.779.
Rekabet Edebilirlik ve Yenilik Cergeve
Programlari.745.01.03.

Reklam Isleri.823.01.

Reklam ve ilan isleri.823.

Repo ve Faiz islemleri.849.02
Resepsiyonlar.878.

Resmi Dokiiman.824.07.

Resmi Miihiir is ve islemleri.803.
Revize Islemleri.602.08.04.

Revize islemleri.841.02.12.

R-33/71



INDEKS

(Ortak Alanlar)

Revizyon.602.04.03.
Rezervasyonlar.879.
Rotasyon.774.03.
Rotasyon.903.07.05.
Ruhsatlandirma.755.03.02.

-S-

Sabit.811.01.01.

Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma
Planlari.952.01.

Saglik Karnesi.903.14.

Saklama Siireli Dosya Plan.805.01.01.
Satinalma isleri.934.

Satinalma ve Satis Isleri (Genel).930.
Satinalma ve Satisla ilgili Diger
isler.949.

Satis Fisleri.946.02.

Satis islemleri.942.

Satis Talepleri ve Teyitleri.941.

Satis ve Kiralama.756.02.

Savas Gorev Planlari.951.02.04.

Savas Hasari Onarim Planlari.951.02.05.
Sayim ve D6kim.809.03.
Sayisallastirma.757.03.

Sayistay Incelemeleri.845.
Sayistay.742.06.

Saymanlik ve Sayman Bildirimleri.857.

Segim ve Atama Isleri.050.01.01.
Sefer Gorev Emirleri.951.03.04.
Seferberlik ilani ve Duyuru
islemleri.951.01.06.

Seferberlik ve Savas Hali Genel
Plan1.951.02.01.

Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar Yilhk
Faaliyet Raporu.951.02.13.
Seferberlik ve Savas Hali
Hazirhiklar.951.

Seferberlik ve Savas Hali Plan
Tatbikatlar.957.02.01.
Seminer.051.05.

Seminer/Calisma Gruplari.748.01.01.03.
Sempozyum.051.04.
Sendika.846.04.

Sendikalarla Ilgili isler.915.
Serbest Birakma.602.07.05.
Serbest Birakma.841.02.02.
Sergi.821.02.

Sermaye.851.04.

Ses ve GoOrlintl Malzemeleri.824.08.
Sevk Tehir isleri.951.03.01.
Siginak.956.

Sihhi.903.05.02.

Sinav.774.01.07.

Sinavlar.902.03.

Sinir Otesi Isbirligi.746.01.04.

Sicil Isleri.903.09.

Sicil Raporlari.903.09.01.

Sigorta isleri.810.

Sigorta Primleri Bildirgeleri.917.01.
Silme.708.03.

Siren Sistemi ile ilgili isler.953.08.03.
Sirkdlerler.010.07.03.

Sistem ile ilgili Talepler.705.
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Sivil Katilimh Askeri Tatbikatlar.957.02.04.
Sivil Savunma Arag, Gereg ve Malzemelere
Ait Isler.953.11.

Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlikleri
Harekat ve Intikal Planlari, Haber Merkezi
Talimati.953.01.05.

Sivil Savunma Egitim Isleri.953.09.
Sivil Savunma Géndillileri isleri.953.04.
Sivil Savunma Giinii Isleri.953.10.

Sivil Savunma isleri.953.

Sivil Savunma Plan
Tatbikat.957.02.06.01.

Sivil Savunma Planlama isleri.953.01.
Sivil Savunma Servis Egitimi.953.09.02.
Sivil Savunma Servis
Tatbikat.957.02.06.02.

Sivil Savunma Servis ve YUkUmlileri
isleri.953.02.

Sivil Savunma Sevk ve Harekati
isleri.953.06.

Sivil Savunma Tatbikatlar.957.02.06.
Sivil Toplum Kuruluslan (STK) ile ilgili
isler.953.05.

Siyasi Kriterler.744.06.

Sorgu.845.01.

Sorgulama.708.05.

Soru Onergeleri.610.
Sorunlar.724.01.04.
Sorunlar.752.01.04.
Sorusturma.663.07.

Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan
isler.917.

Sosyal isler.813.

Sosyal Tesisler.813.01.

Sosyal Yardimlar.815.
Soézlesme.755.02.08.
Sozlesme.934.01.17.
So6zlesmeler.030.02.

Spor Tesisi.813.01.04.

Sportif Faaliyetler.813.03.

SSK 1iliskisizlik Belgesi.755.07.02.

Staj Isleri.773.

Standart Eslestirme.748.01.02.01.
Standartlar.010.09.

Stok Kontrol islemleri.947.
Strateji/Eylem Plani.744.05.02.
Stratejik Plan.602.04.

Sug Duyurular.667.02.

Siire Uzatimi ve Odenek Dilim
Degisikligi.755.03.05.
Siirecgler.612.01.01.

Sireli Yayinlar.806.01.02.

_S_
Sartnameler.030.04.
Sartnameler.755.02.04.
Sartnameler.934.01.08.
Sura.051.03.

-T-

Tablolar.843.05. ]
Tahakkuk ve Odeme Isleri.841.02.17.
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Tahkim.641.02.

Tahliye Planlar.953.01.03.
Tahliye.813.01.01.03.

Tahsil, Takip, Atama.772.04.
Tahsilatlar.849.04.

Tahsis, Devir ve Takas.756.01.
Tahsis, Sevk ve Kontrol Isleri.801.01.03.
Tahsis.813.01.01.02.
TAIEX.748.01.01.

Takvim ve Ajanda.824.05.

Talep ve Sikayetler.622.01.

Talep, Sikayet, Goriisler.622.
Talepler.757.01.

Talimatlar, Duyurular,
Sirkilerler.010.06.07.
Talimatlar.010.07.01.
Talimatlar.060.04.

Tanitim ve Yayin isleri (Genel).820.
Tanitim ve Yayinla Ilgili Diger
isler.839.

Tarim ve Balikgilik Alt Komitesi.743.02.01.
Tasarim ve Gelistirme.060.11.03.
Tasnif (Siniflandirma) islemleri.805.02.03.
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi.809.05.
Tasinir Mal islemleri.809.
Tasinmaz Islemleri.756.

Tasit ve is Makineleri.801.

Tasit ve is Makineleri.807.05.
Tasit.801.01.

Tatbikat.957.

Tebligatlar.645.

Tebligler.010.05.

Tebrikler.876.03.
Tedviren.903.02.03.
Teftis/Denetim ile ilgili Diger isler.679.
Teftis/Denetim isleri (Genel).660.
Teklif.907.01.

Teklifler.774.01.01.
Teklifler.824.01.01.

Teknik Galismalar.752.01.02.

Teknik ve Mesleki.045.01.
Teknik.030.04.02.

Teknolojik Yenilik, Egitim ve Arastirma
Programlar Alt Komitesi.743.02.05.
Tekzipler.621.03.

Telefon.811.01.

Telif isleri.824.01.04.

Telsiz.811.03.

Temas ve Ziyaretler.873.

Temel Prosedtrler ve Bagli
islemler.060.02.

Temel ve Hazirlayici EGitim.953.09.01.
Teminatlarin iadesi.755.07.04.
Temizlik isleri.808.
Temsilcilik.915.02.04.
Temsilcilik.915.03.02.

Temsili Adirlamalar (yemek, arag
vb.).813.02.

Tenkisler.841.02.11.
Tenkis-Tahsis.907.03.

Terciime isleri.828.

Terfi isleri.903.03.01.

Terfi ve Intibak islemleri.903.03.
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Tescil Islemleri (Iise Giris
Bildirgeleri).917.02.
Tescil/Patent/Fikri Mulkiyet
islemler.604.01.06.

Tesisat.807.02.

Tespit ve Denetim isleri.956.03.

Test Calismalar.702.03.

Teskilat Semalari ve Kadrolar.601.04.
Teskilat Semalar.601.04.01.
Teskilatlanma isleri.601.

Tesmil islemleri.915.03.04.04.

Tetkik Islemleri.060.07.02.
Tezler.806.01.03.

Ticaret, Sanayi ve AKCT Uriinleri Alt
Komitesi.743.02.03.

Ticari Belgeler.946.
Toplantilar.730.03.
Toplantilar.743.02.01.01.

Toplu Sézlesme ve Uygulama
isleri.915.03.04.

Toplulastirma islemleri.751.
Topluluk Programlari ve Ajanslar.745.
Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri ile
ilgili Diger isler.969.

Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri
isleri (Genel).950.

Torenler.880.

Trafikte Kaydi Olmayan Ozel Sektér is
Makinelerinin Tespiti.951.02.07.

TSK Harekat Kontrolline Girecek Kamu
Kurum ve Kuruluslari.951.02.22.

TSK Lojistik Seferberlik Dosyas1.951.02.23.
Tur ve Gezi.821.04.
Tutanaklar.050.01.03.

Tirk Mevzuatinin Geviri islemleri ve
Esguidimi.744.10.02.

Tirk ve Masliman Topluluklarla
iliskiler.724.03.

Turkiye-AB Ortaklik Hukuku.741.01.
Turkiye'nin Avrupa Birligi Iletisim
Stratejisi.744.09.

Turkiye'ye Yonelik Projeler.730.06.02.
Tlzik.730.02.01.

Tilzikler.010.02.

-U-

Ulastirma ve Servis Isleri.802.
Ulastirma, Cevre ve Enerji (Trans-Avrupa
sebekeleri dahil) Alt Komitesi.743.02.06.
Ulusal Program.744.02.

Ulusal.641.02. 01.
Uluslararas.641.02.02.

Uluslararasi Hukuk.721.

Uluslararasi Projeler.730.06.01.
Uluslararasi ve Bolgesel Kuruluslaria
iliskiler.730.

Uluslararasi ve Nato Tatbikatlar.957.01.
Uygulama Isleri.755.03.

Uygunluk Bildirimi.845.03.01.

Uygunluk Goériusi.805.02.02.02.
Uyusmazhk Hali.915.03.04.02.
Uzlasma islemleri.651.

Uzman Destedi.748.01.01.01.

R-33/73



INDEKS

(Ortak Alanlar)

-0-

Ucretsiz.903.05.04.

Ug Aylik.040.03.

Ulkelerle ikili iliskiler.724.01.
Ulkelerle iliskiler.724.

Uretim ve Hizmet (Uriin) Saglanmasi
(Sunulmasi).060.11.04.

Uye Ulke Teknik Yardimlari.748.02.
Uyelik islemleri.730.02.02.

Uyelik ve Dayanisma Aidat.915.02.01.
Uyelik ve Dayanisma Aidat.915.03.01.

-V/W-

Vaziyet Tablolari.843.05.03.
Vefat.903.06.05.
Vekaleten.903.02.02.
Vekaletnameler, Azilnameler.646.
Vergi Davalari.641.05.
Vergi.846.01.
Veri Girisi, Isleme ve Aktarma
isleri.708.
Veri Toplama.602.04.01.
Veri Toplama.602.08.01.
Veri Toplama.605.01.
Veritabanlari, Elektronik Uriin ve
Yayinlar.806.01.05.
Vize Islemleri.907.04.
Web Sayfasi.710.01.

-Y-

Yabanci Temsilciler.873.02.

Yabanci Uyruklu Personel ile ilgili
isler.952.04.

Yabanci Uyruklu Personel
istihdami.914.

Yaklagsik Maliyet Hesab1.755.02.02.
Yaklasik Maliyet Hesab1.934.01.03.
Yangin Onleme ve Korunma Isleri.955.01.
Yangin Séndiirme Arag ve Malzemelerine Ait
isler.955.02.

Yangin.810.01.01.

Yangin.955.

Yanlis Evrakin iade islemleri.804.03.
Yapim (insaat) isleri.755.

Yapim ve Glincelleme.757.02.
Yardim ve Bagis.825.03.02.
Yardimlar.724.01.05.
Yardimlar.730.13.

Yarisma.821.05.

Yasakli Firmalar.933.03.

Yasakli Olup Olmadigina Dair KIK Teyit
Belgesi.934.01.14.

Yasal Yas Sinirlari.951.03.03.
Yatirim Programlari.602.07.

Yatirim Revizyonu.602.07.02.

Yayin Hazirlik isleri.824.01.03.
Yayin isleri.824.

Yayin Talepleri.825.03.01.

Yazilim Gelistirme ve Kodlama
Calismalari.702.

Yaziim Talepleri.705.01.
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Yazma ve Nadir Eserler.806.01.04.
Yedek Odenekler.841.02.10.
Yemekhane, Kafeterya ve Cay
Ocagi.813.01.05.

Yeterlilik (Saghk Raporu vb.) .774.01.09.
Yetki Degisikligi.713.03.

Yetki Kaldirimasi.713.02.

Yetki Verilmesi.713.01.
Yetkilendirme, Yetki Degisikligi.601.02.
Yetkili Sendika Tespiti.915.02.03.
Yillik Plan/Program.602.03.

Yilhk Raporlar.668.01.04.
Yillik.040.05.

Yillik.661.01.

Yilik.903.05.01.
Yénergeler.010.04.

Yoénetim Kurullari, Belediye
Enciimeni.050.02.

Yénetim Kurulu.730.03.02.
Yénetim/is Planlar.602.06.
Yénetimi Gelistirme.601.03.
Yénetimin Gézden Gegirmesi.060.10.
Yonetmelikler.010.03.

Yurt Digi Krediler.853.01.

Yurt DisI Satislar.942.01.

Yurt Dis1.903.05.05.

Yurt Di51.903.07.03.

Yurt Dis1.933.02.

Yurt igi Krediler.853.02.

Yurt ici Satislar.942.02.

Yurt ici.933.01.

Yukleme Talimatlari.946.04.
Yiksek Denetleme Kurulu
Raporlari.668.01.

Yiiksek Denetleme ve KiT
Komisyonu.668.

-Z-
Zarar ve Ziyan.752.01.05.
Zarf Agma ve Belge Kontrol
Tutanagdi.934.01.10.

24 saat Sureli Calisma Planlar.951.01
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